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Protocolo de Gestiones Por Covid-19:
Condiciones Sanitarias y de Seguridad Basicas para la Prevencién del
Coronavirus

1. ANTECEDENTES

El covid-19 se transmite en la mayoria de los casos a través de grandes gotas respiratorias y transmision por contacto directo.
Debido a la posible supervivencia del virus en el medio ambiente durante varias horas, se deben tomar todas las medidas
necesarias para cuidar la vida y salud de la comunidad escolar. Con este fin se ha confeccionado este protocolo basado en los
documentos emitidos por el Ministerio de Salud y del Ministerio de Educacién en relacién al Covid-19.

2. OBJETIVO

Entregar los lineamientos sanitarios y preventivos para mantener un ambiente seguro durante la contingencia del covid-19 en
tiempos de pandemia, durante las actividades presenciales de los establecimientos de la Corporacién Educacional del
Arzobispado de Santiago. (Sujeto a los lineamientos que vaya dictando el Ministerio de Educacion y de Salud).

3. ALCANCE

Este manual aplica para los colegios de la Corporacién Educacional del Arzobispado de Santiago y para la Oficina Central

4. RESPONSABILIDADES

4.1 Equipo Directivo Corporacién Educacional del Arzobispado de Santiago
e Entregar las bases de las actividades proyectadas segun el paso de la comuna.
e Aprobar el presente protocolo y sus anexos.
e Autorizar la compra de los insumos y Elementos de Proteccion Personal (EPP) necesarios para la correcta aplicacion
del presente protocolo.
e Comunicary consultar a los/as Directores/as sobre los temas relacionados con covid.
¢ Mantener informada a la oficina central sobre la aplicacién de protocolos segln el paso de la comuna.

4.2 Comunicaciones
e Participar en la elaboracién y actualizacién de los protocolos covid.
e Preparary difundir material y comunicados relacionados con el covid.

4.3 Departamento de Prevencién de Riesgos
e Elaborary actualizar de los procedimientos covid.
e Entregar las medidas sanitarias marco para las actividades proyectadas.
e Apoyar el cumplimiento de los protocolos covid.

4.4 Director/a del establecimiento
e Supervigilar la correcta aplicacion de los protocolos Covid
e Crear el Comité Covid del establecimiento.
e Retroalimentar las buenas practicas adoptadas en la reunién de directores.
e Activar el protocolo en caso de contagios o sospechosos.
e Informar ala comunidad escolar sobre protocolos y medidas segun el paso de la comuna.
e Entregar permisos colectivos cuando aplique.




4.5 Comité Covid Central

Esta conformado por Encargada de Comunicaciones, Direccién de Administracién y Finanzas, Operaciones y
Prevencion de Riesgos. Sus responsabilidades son:

Revisar, evaluar y actualizar el pre

sente protocolo, de acuerdo a la realidad de cada establecimiento y a lo dictado por el Gobierno.

4.6 Comité Covid establecimiento- Comité Paritario

Esta conformado por miembros del Equipo Directivo del establecimiento, sindicato (en caso de existir) y miembros del
Comité Paritario de Higiene y Seguridad. Sus responsabilidades son:

Planear la aplicacion de los protocolos covid.

Revisar y evaluar la puesta en marcha del Protocolo de Gestiones por Covid-19 y sus protocolos asociados.

Prestar atencion en el cumplimiento de medidas en los turnos éticos, aplicando las listas de chequeo dispuestas y
realizando las mejoras que correspondan.

Sugerir mejoras al Comité de Covid Central.

Informar al Delegado Covid cualquier eventualidad relacionada por la pandemia.

4.7 Delegado Covid

Verificar cumplimiento de medidas y condiciones de riesgo.

Autorizar la apertura siempre que se cumpla con los requisitos.

Asistir cada vez que se abra el establecimiento.

Designar responsables de aplicar listas de chequeo dispuestas.

Llevar bitacora de registro con las principales medidas y mejoras tomadas, y el registro de las reuniones.

Reportar al Comité Covid Central el funcionamiento de las actividades presenciales a través de actas de reunién,
bitdcora y/o listas de chequeo.

Manejar stock de insumos insumos y Elementos de Proteccion Personal (EPP) y solicitar a Prevencion de Riesgos en
caso de necesitar.

Entregar y registrar la entrega de Elementos de Proteccién Personal (EPP) relacionados al covid.

4.8 Profesores / Asistentes de la Educacion

Cuidar los equipos e insumos destinados para la correcta aplicacién del procedimiento.
Ejecutar y cumplir la correcta aplicacion del presente procedimiento.
Asistir a capacitaciones de covid citadas y aclarar dudas.

5. MEDIDAS PREVENTIVAS Y DE CONTROL

5.1 MEDIDAS DE PREVENCION GENERALES DEL COVID-19

e Las medidas de prevencién generales informadas a la comunidad escolar son:

o Cubrir la boca y nariz con el antebrazo pafiuelo desechable al toser y estornudar, no reutilizar este dltimo
o Evitar contacto fisico al saludar.

oMantener un distanciamiento de al menos 1 metro con otras personas.
oUso obligatorio de mascarilla.

oNo compartir articulos de higiene personal y articulos de alimentacién con otras personas del lugar de trabajo

oLavado frecuente de las manos con agua y jabdn, o en su defecto usar alcohol gel

o No compartir elementos de proteccidn personal o implementos varios.

o Informar a la jefatura (en caso de los funcionarios) o al adulto a cargo (en caso de los estudiantes) si tiene sintomas de

Covid-19 (fiebre sobre 37.5 Fiebre, tos, dificultad respiratoria, pérdida brusca del olfato o gusto, malestar general (dolor
muscular, fatiga, dolor de cabeza)

Estas medidas forman parte del material e infografia de Comunicaciones en contexto de Covid. (Ver anexo 1)
Estas medidas estan en constante evaluacion de acuerdo a las actualizaciones que dicte la Autoridad Sanitaria.



5.2 CONTROL DE INGRESO Y TRAZABILIDAD

Contempla lo siguiente:

Procedimiento ingreso a establecimiento. SSL-21. Toda persona que ingresa al establecimiento lo hard segun el el cual
contempla: desinfeccién de calzado; pesquisa a través de una declaracién de salud de contactos sospechosos,
sintomatologia o resultados pendientes del examen para covid; entrega de alcohol gel; informativo de medidas dentro del
establecimiento, contenedor exclusivo para elementos de proteccién contra el covid desechables. (Ver anexo 2)
Procedimiento de actuacion por contacto con persona sospechosa o con Covid-19. SSL-22-a. Funcionarios/as: actuar en
base a funcionarios. Determina los tipos de contactos, remisién de informacién a la Autoridad Sanitaria y Organismo
Administrador (ACHS), sala de aislamiento por sintomas, aislamientos preventivos y/u obligatorios, reincorporaciones. (Ver
anexo 3a)

Procedimiento de actuacion por contacto con persona sospechosa o con Covid-19. SSL-22-b. Estudiantes: actuar en base a
estudiantes. Basado en “Anexo 3: Protocolo de actuacién ante casos confirmados de COVID-19 en los establecimientos
educacionales” del documento “Abrir las Escuelas: Paso a Paso”. (Ver anexo 3b)

5.2 ACTIVIDADES EXCLUSIVAS DE FUNCIONARIOS

Contempla lo siguiente:

Reuniones y uso de espacios de trabajo con situacion de Covid-19. SSL-28. entrega las pautas sobre las posibles reuniones
presenciales y uso de espacios de trabajo cuando los funcionarios realizan turnos éticos, sin incluir el uso de las aulas. Da
énfasis en la ventilacién de los espacios. (Ver anexo 4)

Comedor de funcionarios-as con situacion de Covid-19. SSL-27: determina la forma de uso y restricciones del comedor o
lugares dispuestos para este mismo uso. Da énfasis en la ventilacién de los espacios. (Ver anexo 5)

Procedimiento de trabajo y sanitizacion continua. SSL-21: basado en el Protocolo de limpieza y desinfeccion de
establecimientos educacionales y sus modificaciones. Otorga responsabilidades especificas, lugares dentro
establecimiento, periodicidad, espacios de lugar atencién a limpiar o desinfectar, uso de elementos de proteccién
persona. Da énfasis en la ventilacién de los espacios. (Ver anexo 6)

5.4 USO DE ESPACIOS DEL COLEGIO

Contempla lo siguiente:

Uso de Sala de Computacién con situacién de Covid-19. SSL-24. entrega el marco sanitario para el uso de la sala de
computacién. Da énfasis en la ventilacién de los espacios. (Ver anexo 7)

Uso de Biblioteca con situacion de Covid-19. SSL-23: entrega el marco sanitario para el uso de la biblioteca, que contempla
entrega de material y uso de computadores. Da énfasis en la ventilacién de los espacios. (Ver anexo 8)

Uso de Salas con situacién de Covid-19. SSL-29: entrega el marco sanitario para usar las aulas de clases, en distintos usos.
Da énfasis en la ventilacion de los espacios. (Ver anexo 9)

Lineamientos sanitarios para actividades del PIE en situacion de Covid-19. SSL-30: entrega el marco sanitario para
evaluaciones presenciales del Proyecto de Integracién Escolar (PIE). (Ver anexo 10)

Uso de bafios de estudiantes y funcionarios-as. SSL-31. entrega el marco sanitario para el uso y aforo de bafios. Da
énfasis en la ventilacién de los espacios. (Ver anexo 11)

Uso de espacios libres en situacion de Covid-19. SSL-32: entrega el marco sanitario para el uso de los espacios exteriores
del establecimiento y la organizacién grupos de estudiantes en su uso. Da énfasis en la ventilacién de los espacios (Ver
anexo 12)

Uso de Talleres Técnico Profesionales (TP) con situacion de Covid-19. SSL-33 entrega el marco sanitario para el uso de los
talleres técnico profesionales. Da énfasis en la ventilacion de los espacios (Ver anexo 14)



5.5 ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL (EPP)

Toda persona que ingresa al establecimiento debe hacerlo mediante el uso de mascarilla.

A los funcionarios/as se les provee de mascarillas reutilizables, dejando un registro de entrega y dando las
correspondientes indicaciones de su uso y mantenimiento, de acuerdo a lo siguiente:

o Antes: Antes de ponerse una mascarilla, ldvese las manos con agua y jabén. Si no tiene acceso a lavamanos, use alcohol

gel.

o Durante: Cubrase la boca y la nariz con la mascarilla y aseglrese de que no haya espacios entre su cara y la mascara.
Evite tocar la mascarilla mientras la usa; si lo hace, lavese las manos con agua y jabon. Si no tiene acceso a lavamanos,
use alcohol gel.

o Después: Para quitarse la mascarilla: quitesela por los elasticos detras de la oreja (no toque la parte delantera de la
mascarilla); guardela en una bolsa; lavese las manos con aguay jabon. Si no tiene acceso a lavamanos, use alcohol gel.

o Atencién:

- Es fundamental que las personas que se trasladen en transporte publico, que se recambien la mascarilla luego de
pasar por el control sanitario del establecimiento. (Lavarse las manos antes y después de intercambiarla).

— En caso de olvidar lavarla y/o no llevar mascarilla para recambio luego de haberse trasladado en el trasporte publico,
rociarla con alcohol isopropilico (mas recomendable por secarse mas rapido).

— Debe cambiarse cuando se humedezca.

— El lavado debe ser a diario y a mano, con agua tibia y jabén, sin escobillar. Se estruja solo apretandola y no
torciéndola. Tender.

Para las tareas de limpieza sanitizacién, se entregan y ponen a disposicién los siguientes Elementos de Proteccién Personal,
segun el protocolo Procedimiento de trabajo y sanitizacion continua. SSL-21: Mascarilla N95, guantes manga larga
reutilizables, overol, lentes de seguridad, calzado de seguridad (bototo o botas pvc), pechera desechable.

Los demas protocolos pueden incluir el uso de pecheras desechables, guantes desechables, escudo facial, seguin el detalle
dispuesto en cada uno de ellos.

5.6 CAPACITACION Y DIFUSION DE INFORMACION A COMUNIDAD ESCOLAR.

Contempla lo siguiente:

Actualizacion continua del paso a paso: entrega la informacion sobre lo proyectado por cada paso y sus implicancias, en
las reuniones de Directores/as, quienes informan al Comité Covid, demas miembros del Equipo Directivo y
funcionarios/as.

Capacitaciones por cdpsulas informativas: Departamento de Prevencion entrega informacién relevante sobre el proceso
de limpieza y sanitizacién, y procesos claves en el funcionamiento del establecimiento de forma presencial.

Capacitacion presencial de prevencién. Departamento de Prevencidon explica insitu los métodos de trabajo seguro,
principalmente del proceso de limpieza y sanitizacion.

Capacitacion presencial de prevencion (Obligacion de Informar) Departamento de Prevencidon capacita a toda la
comunidad sobre los riesgos que supone el coronavirus, vias de ingreso, sintomas y protocolos para trabajo presencial.
Reunién con Consejo Escolar: Director/a entrega novedades y protocolos que se estén poniendo en practica.

Reuniones con apoderados, Centro de Padres y subcentros: entrega novedades y protocolos que se estén poniendo en
practica.

Informativos a apoderados: material preventivo, novedades y lineamientos generales.

Informativos funcionarios/as: material preventivo, novedades y lineamientos generales.

Procedimiento induccion de estudiantes al establecimiento. SSL-33. entrega un listado de las orientaciones a contemplar
cuando un estudiante asiste al establecimiento, sobre el covid y sus medidas preventivas generales, uso de bafios y de
espacios libres, rutina de lavado de manos. Da énfasis en la ventilaciéon de los espacios. (Ver anexo 13)

Material e infografia de Comunicaciones en contexto de Covid: material imprimible para recordar medidas preventivas,
sintomas, distanciamiento, trasporte seguro, entre otros. (Ver anexo 1)
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ANEXO 1:

Material e infografia de Comunicaciones en contexto de Covid.



MATERIAL E INFOGRAFIA DE COMUNICACIONES EN CONTEXTO DE COVID

A continuacién, se adjunta el material icnografico con respecto a la prevencion del covid. Este material es
complementado por la sefialética entregado por el Organismo Administrador (ACHS).
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Procedimiento ingreso a establecimiento.
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Procedimiento ingreso a establecimiento
(Crisis Sanitaria)

1. ANTECEDENTES

Para realizar los turnos éticos, se debe aplicar un monitoreo de salud e ingreso seguro para la comunidad escolar. Basado en
el documento de “Recomendaciones de actuacién en los lugares de trabajo en el contexto Covid-19" del Minsal; y en el
“Protocolo de manejo de contactos se casos Covid-19” del Minsal.

2. OBJETIVO

Entregar el proceder para realizar un monitoreo de salud e ingreso seguro al establecimiento y oficina central para el trabajo
presencial en turnos éticos, durante la crisis sanitaria por covid-19. (Sujeto a lineamientos que vaya dictando el Ministerio de
Educaciény de Salud).

3. ALCANCE

Este manual aplica para los colegios de la Corporaciéon Educacional del Arzobispado de Santiago y Oficina Central, y su
aplicacién ird incorporando las nuevas directrices que vaya entregando el Gobierno.

4. IMPLEMENTOS Y EQUIPAMIENTO

Se requiere tener:
e Implementos: Termémetro infrarrojo, alcohol gel con aspersor, pediluvio con sanitizante (limpiapiés sanitario), pafio/tapete
secante, mampara acrilica
e Equipamiento: pantalla facial, mascarilla, guantes desechables, pechera desechable (estos 2 Ultimos se recomiendan para
cuando se atiende a mayor cantidad de personas: entrega de canastas, entrega de material).

5. PERSONAL

e Personal para toma de temperatura, declaracién de salud y entrega de alcohol gel: Designar a dos personas para que
hagan el control de temperatura, entrega de alcohol gel y declaracion de salud. Dependiendo de la cantidad de personas
que asisten al colegio, estas 2 personas pueden reducirse a 1 cuando el peak de personas haya bajado.

e Personal para preparacién e instalacién de pediluvio: El personal capacitado es el encargado de preparar e instalar el
pediluvio y pafio secante, con equipamiento de proteccién personal y con dilucién de liquido desinfectante de acuerdo a

instrucciones. Dependiendo de la cantidad de personas se puede evaluar instalar mas de un pediluvio.

6. PROCEDIMIENTO DE PREPARACION DE PEDILUVIO
El pediluvio o limpiapiés sanitario se instala en el/los ingreso/s del establecimiento, de acuerdo a lo siguiente:

Dilucién de El amonio cuaternario se ocupa en la misma dilucién que para sanitizar al final de la jornada, es decir, 1:10

amonio (por cada parte de sanitizante, se ocupan 10 partes de agua)

cuaternario

Instalacién El pediluvio se debe ubicar y luego rellenar con la preparacién, procurando que el liquido solo alcance la
planta de los zapatos. Ademas, justo después se debe poner un tapete para secar los pies.

Recambioy El liquido debe se puede dejar instalado. Con el pasar de la gente ira disminuyendo su nivel, por lo que el




limpieza

encargado debe estar atento para recargar. Ademas, se debe recambiar desinfectante cuando esté muy
oscuro o tenga mucho desecho (piedras, pasto). Sacar goma central y limpiar.

7. PROCEDIMIENTO DE INGRESO CON TOMA DE TEMPERATURA, SANITIZACION Y ASEPSIA.

Cuando se realice entrega de canastas Junaeb, entrega de material pedagogico y actividades presenciales que rednan a
desde 2 personas, se debe seguir el siguiente procedimiento:

electrénicos

Encendidoy Encender el termdmetro. Procurar no sujetar el termémetro en la parte del sensor de temperatura. (No
sujecién de soplar el sensor). La primera vez demora mas tiempo en calibrar.

termémetro

Alejar art. Alejar celulares y objetos electromagnéticos que puedan interferir en la lectura del termémetro.

Aclimatacién

Si la persona viene muy acelerada o ha estado expuesto a altas temperaturas, dejar que se aclimate antes

Cuestionario de
entrada

para tomar de la medicion de temperatura, es decir, esperar unos minutos para que se ambiente, pues una persona
temperatura muy arropada puede salir con un resultado alterado.
Medicién de Medir la temperatura del funcionario/estudiante/apoderado/externo en la frente o cuello, indicandole que
temperatura se quede quieto durante la lectura, y presionar y soltar rapidamente el botén de medicién. Si sale alterada,
esperar 5 min. y volver a medir. Entre cada medicion de temperatura, se debe presionar el boton del
termdmetro para reiniciar la medicién.
Si el estado es subfebril (37°C a 37,4°C), medir la temperatura cada 2 hrs.
Trazabilidad: Aplicar cuestionario dispuesto, en caso de que no haya sido rellenado online por la persona antes de

ingresar: “Declaracién de salud por Covid-19". Si alguna de las preguntas es respondida con un “si” o expresa
sintomatologia, dicha persona no podra ingresar al establecimiento.

Alcohol gel

Rociar alcohol gel en las manos de cada persona que ingresa y corroborar el uso correcto de la mascarilla.
En el caso de personas externas, consultar motivo de la visita, derivar e indicar dénde se encuentra en
préoximo lavamanos (siempre que esta persona requiera inevitablemente ingresar al colegio).

Control de
temperatura:
Pesquisa de
fiebrey
aislamiento de
caso
sospechoso

Si un trabajador/a presenta fiebre sobre 37.5° y cualquiera de los sintomas de covid-19, no podra
presentarse ni continuar en su lugar de trabajo hasta que sea evaluado por un médico y determine la
conducta a seguir. Dar aviso a Direccién para que le de instruccién de ir al centro de salud mas cercano o de
su eleccién. En caso de que necesite esperar por un transporte, facilitar espacio de aislamiento (interior o
exterior, a mas de 2 metros de distancia de cualquier otra persona).

La asistencia a la ACHS se hace sélo cuando se presenten sintomas y se sospeche de un contagio dentro del

contexto laboral. (Posteriormente se abrird estudio de trazabilidad para determinar el origen laboral).

Si un estudiante presenta fiebre sobre 37.5° y cualquiera de los sintomas de covid-19, debera dar aviso a
Direccion para que el estudiante sea derivado a lugar de aislamiento designado (interior o exterior, a mas de
2 metros de distancia de cualquier otra persona), hasta que sea retirado por su apoderado. En caso de tener
dificultad respiratoria, se trasladara al centro de salud mas cercano y coordinara con apoderado.

Limpiapiés
(pediluvio)

Explicar a los funcionarios, estudiantes y apoderados/externos que deben pasar por el limpiapiés con
desinfectante y luego secarse los pies en el tapete o pafio posterior.

Recordatorio: instalar el limpiapiés en un piso antideslizante.

Dependiendo del acceso del colegio, este podra ser instalado antes o después de la toma de temperatura,
pero siempre debe ser antes de que se ingrese al sector principal del establecimiento.

Consideraciones
de horarios y/o

Con el objetivo de evitar aglomeraciones y hacer que los estudiantes nos hagan grandes filas fuera del
establecimiento, a medida que aumentan los pasos y con ello los estudiantes que asisten, se debera realizar

exclusivo para

ingresos una segregacion en los horarios de ingreso de los estudiantes, con un desfase de al menos 10 min. Otra
alternativa a considerar, y habilitar un segundo acceso al establecimiento.
Contenedor Se dispondra de un contenedor con tapa y bolsa, exclusivamente para elementos de proteccion contra el

covid desechables, es decir, mascarillas, pecheras, guantes desechables.




8.

elementos de  |Este contenedor se debe sefializar y poner en un lugar accesible al ingreso, el cual debe ser sefialado a
proteccibn de  |quien pueda requerirlo.
covid

desechables

Mesén de Se dispondra de una mampara acrilica para efectos de mantener resguardada la persona que podria estar
recepcion designada en este lugar.

FLUJOGRAMA DE INGRESO

Aclimatacion Declaracion

de Salud Sintomas o “si” en No

.| Declaracion de |—> inaresa®
Y - Salud 9
A|C°:‘°| Control de
L5 e — - H
g temperatura Sin sinfomas y

(manos) - Ingresa y

— solo “no” en — 0.
. pediluvio.

Declaracion

*Informar si dentro del establecimiento hay:
- familiares que viven conmigo
- Personas con las que me trasladé

CONSIDERACIONES

Trazabilidad; el registro de cada persona que ingrese al establecimiento tiene como objetivo llevar el detalle quienes se
mueven a diario dentro del establecimiento y asi poder realizar los seguimientos en caso de contagios y tomar medidas
efectivas.

Lugar de aislamiento temporal: Para uso de estudiantes que presenten sintomas, mientras esperan a su apoderado. Este
lugar debe ser designado segun la realidad del colegio, se debe mantener ventilado y con una silla disponible. Ademas,
debera tener una sefializacién al exterior.

Atencién: Es fundamental recordarle a las personas que se trasladen en transporte publico, que se recambien la
mascarilla luego de pasar por el control sanitario del establecimiento. (Lavarse las manos antes y después de
intercambiarla). De no tener una mascarilla de recambio, pedir que la que tiene sea rociada con alcohol isopropilico.

Los proveedores deberan esperar a que llegue el encargado de recepcionar los insumos que vaya a entregar.

Cuando haya fila para ingresar, se les debe organizar para que mientras esperan que se les monitoree la temperatura,
mantengan la distancia fisica de al menos Tmetro. Marcar piso.

Si hay certeza de que una persona que quiere ingresar al establecimiento estad en condicién de aislamiento obligatorio
negar el ingreso.

Se debe incentivar que los/as estudiantes lleven su propia mascarilla y una de recambio. Excepcionalmente se les podra
entregar una, pues nadie puede ingresar o permanecer en el establecimiento sin usar mascarilla.

10. DECLARACION DE SALUD
10.1 Funcionarios

La Declaracién de salud de los funcionarios, se realizara en la noche anterior o la misma mafiana que le toque turno, de forma

online. Se realizard 1 vez por semana, y en caso de presentar algin cambio durante esta, debe notificar a su jefatura y
delegado covid.




10.2 Estudiantes
La Declaracién de salud de los/as estudiantes, se realizara en la noche anterior o la misma mafiana que le toque a asistir al
establecimiento, de forma online. Se realizard cada vez que asiste, y en caso de presentar algin sintoma, debera avisar al
establecimiento.

10.3 Comunidad Escolar (excluye funcionarios y estudiantes)
La siguiente declaracion sera la usada para todo aquella persona exterior que vaya a permanecer en el colegio, ya sea
apoderado, proveedor, contratista, entre otro.

DECL ARACION DE SALUD POR COVID-19

CORPORACION EDUCACIONAL DEL ARZOBISPADO DE SANTIAGO

El siguiente cuestionario debe ser rellenado en, por 1 persona encargada en el establecimiento u oficina central, cada vez que
ingrese alguien, sea este estudiante, apoderado, proveedor u otro.

Establecimiento:

Nombre completo:

Identificar si es apoderado, proveedor, etc:

Numero y/o mail de contacto (este sera usado en caso de brote de covid):

Rut: Fecha: Hora:
N° Pregunta Si No
¢Ha tenido contacto directo con personas con sospecha de infeccién/sintomas o enfermos de Covid-19?
2 ¢Ha tenido alguno de los siguientes sintomas en los Gltimos 14 dias?:
a. Fiebre, desde 37,5 °C
b. Tos
c. Dificultad respiratoria.
d. Pérdida brusca del olfato o gusto
e. Malestar general ( dolor muscular, fatiga, solor de
cabeza)
3 ¢Usted o las personas con las que vive tienen resultados pendientes de un examen de covid-19?

En caso de haber respondido “si” a alguna de las preguntas, no podra hacer ingreso al establecimiento

11. ANEXOS

Ejemplos de afiches




4% B | %

% CONTENEDOR SALA DE AISLAMIENTO
' EXCLUSIVO PARA POR SINTOMAS
h -~ ELEMENTOS DE @

PROTECCION
DESECHAELES
Mo ingresar sin autorizacion

Cuidémonos entre todos y todas o
Cvuidémonos entre todos y todas

Sefializacién contenedor Sefializacion de sala de aislamiento
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FUNCIONARIOS/AS

Procedimiento de actuacién por contacto con
persona sospechosa o con Covid-19:
Funcionarios/as

1. ANTECEDENTES
Ante el contacto con persona sospechosa o confirmada de Covid 19 se debe seguir el siguiente procedimiento. Este se basa en el
documento de “Recomendaciones de Actuacion en los Lugares de Trabajo en el Contexto Covid-19" del Minsal; “Protocolo de

Manejo de Contactos de Casos Covid-19" del Minsal; y del documento que Dispone Medidas Sanitarias que Indica por Brote de
Covid-19 del Minsal.

2. OBJETIVO

Entregar el proceder para los/as funcionarios/as en caso de tener contacto con persona Covid-19 confirmada o con sospecha,
durante la asistencia presencial al establecimiento. (Sujeto a lineamientos que vaya dictando el Ministerio de Educacion y Salud).

3. ALCANCE

Este procedimiento aplica para los colegios de la Corporacion Educacional del Arzobispado de Santiago y Oficina Central. (Sujeto a
aplicacion y actualizacion de acuerdo a las nuevas directrices que vaya entregando el Gobierno).

4. DEFINICION DE CONTACTOS ESTRECHOS EN EL ESTABLECIMIENTO

Los contactos estrechos o de alto riesgo son aquellos que cumplen con una de las condiciones de plazo” y una de las_“condiciones
de contacto” con una persona confirmada con Covid-19:

Condiciones de plazo: Condiciones de contacto:
e Hubo contacto al interior del establecimiento ¢ Han mantenido mas de 15 minutos de contacto cara a cara, a menos de un
Covid-19 positivo, entre 2 dias antes del inicio metro, sin mascarilla.
de los sintomas y hasta 14 dias después del e Han compartido un espacio cerrado por 2 horas o mas, tales como lugares
inicio de sintomas. como oficinas, trabajos, reuniones, colegios, sin mascarilla.
e Hubo contacto al interior del establecimiento ¢ Viven o pernoctan en el mismo hogar o lugares similares a hogar.
Covid-19 positivo, entre 2 dias antes alatoma | e Se han trasladado en cualquier medio de transporte cerrado a una
del examen PCRy 14 dias después de la toma proximidad menor de un metro con otro ocupante del medio de
de este, para casos asintomaticos. transporte), sin mascarilla.
. Dicha
iSe cumple :Se cumple persona se
con alguna Buscar con alguna de identifica
de las condiciones las como
condiciones de contacto condidiones contacto
de plazo? de contacto} estrecho
preliminar

Se
concluye
que no hay
contactos
estrechos




4.1 Procedimiento ante casos confirmados que asisten al establecimiento:

En caso de que cualquier
personatome conocimiento de
una persona con Covid-19 que

haya asistido al establecimiento,
debe daraviso a Direccién

Revisar efectividad de
medidas de prevencion
y reforzar las medidas

de prevencién

v

El director o quien asigne,
deberanidentificar posibles
CONTACTOS ESTRECHOS con
persona Covid-19 positivo, (que
cumplacon condicién de
contactoy de plazo)

El director o quien asigne, rellenara Excel (formato adjunto) con
posibles contactos estrechos.

A

ise
identifica
algtin
contacto
estrecho?

El director o quien asigne entregara lainformacion ala Autoridad
Sanitaria cuando se contactentelefénicamentey la respalda
subiéndolalaen http://oirs.minsal.cl/(En la seccién de "Ingrese
Tipo, Instituciény Motivo que origina su Solicitud”, poner:
“solicitud”, "SEREMIMETROPOLITANA”", “OIRS-SALUD).

Enviar tambiéna Depto. de Prevencién CEAS (avaldes@ceas.cl)

|\

El director informaréa contactos estrechos preliminares
detectados, que mantendrén cuarentena preventiva, hastaque
sea confirmadalainformacién por la Autoridad Sanitaria.

El director o quien asigne, enviara

mail resumen de la situaciény de
medidas tomadas a Depto. de

Prevencién CEAS (avaldes@ceas.cl)

\|}'

Cuandola Autoridad Sanitaria confirme los contactos estrechos,
emitira licencias de tipolaboral. La administracion del colegio
deberéllenaruna DIEP (DenunciaIndividual de Enfermedad
Profesional, formato adjunto) y enviar a Depto. de Prevencién
CEAS (avaldes@ceas.cl)

v

La ACHS se contactaracon funcionario/a paraingresarlo al
sistemay mantendra un seguimiento telefénico para evaluar
sintomas. En caso de presentar sintomas, la ACHS coordinaréla
realizaciondel examen

SI examensale
positivo, se
Resskadﬂ determinarasi
e es laboral si
examen existe
trazabilidad

()
Si el examensale
negativo, la ACHS

derivara al funcionario

al a sistema de salud
personal. En caso de
tener sintomas
atribuibles aotra
enfermedad, sele
emitira licencia comun




4.2 Procedimiento ante casos sospechosos que asisten a establecimiento:

El siguiente procedimiento, se crea en base a estdndares preventivos interno de CEAS, actuando mas alla de lo que la autoridad
estipula.

Los casos sospechosos, internamente son considerados son siguientes:

- Personas que presentan sintomas hasta los 2 dias posteriores de haber asistido al establecimiento.

- Personas que presentan sintomas estando en el establecimiento.

- Personas que rompen su cuarentena preventiva, por haber sido catalogados como contacto estrecho o por estar a la espera de
un test PCR (No incluye test por busqueda activa).

Revisar efectividad de
medidas de prevencién
y reforzar las medidas

de prevencion

Persona sospechosa (segtin
descripciéninterna)asisteal f———>
establecimiento

v

El director o quien asigne,
deberanidentificar posibles

CONTACTQS ESTRECHOS con El director informaré a los contactos estrechos preliminares

persona sospechosa, (que y personaque cumplacon algunadelas 3 condiciones

cumpla con condicién de anteriores, que mantendran

contactoy de plazo) Cuarentena preventiva, hasta saberel resultado del
examen o hasta que el médico descarte Covid-19.

e Si ocurrelo
identifica ¢Puedo No siguiente con el
coarl{%:?to tcir;?é’;‘i;r’g' caso sospechoso:
estrecho? preventiva examen PCRsale
antes de 14 positivopara
dias? Covid-19
No
Si
El director o quien asigne, enviara -
mail resumen de la situacionyde Siocurrelo siguiente conel Se siguen pasos
medidas tomadas a Depto. de caso sospechoso: dgsctorgifwc(};s
Prevencién CEAS (avaldes@ceas.dl) - Se tomnaetégtfi’\(!:o?ysa|e laborales cuando
L , hay contacto con
- Médicodescarta covid persona con
(requiere certificado) Covid-19 positivo,
\l/ retomando
reconocer si se
Director/ainformaréaa las cumplen
personas con cuarentena condiciones para
preventiva que podrian levantar contacto
retomar actividades estrecho
presenciales

4.3 Procedimiento Ministerio de Educacién: Suspensiones y cuarentenas.

De acuerdo a los lineamientos entregados por el Ministerio de Educacién, ademds de las acciones anteriores, se deben
seguir las siguientes instrucciones:

Tipo de Riesgo Suspension de Clases Cuarentena
Una persona que cohabita No Debe cumplir con la medida de cuarentena
(contacto estrecho) con un por 14 dias, desde la fecha del dltimo
caso confirmado de COVID-19 contacto. La circunstancia de contar con un
gue es miembro de la resultado negativo en un test de PCR para
comunidad educativa SARS-CoV-2 no eximira a la persona del
(estudiante, docente, cumplimiento total de la cuarentena dispuesta
funcionario/a). en este numeral.
Estudiante COVID-19 (+) Se suspenden las clases del curso completo El estudiante afectado debe permanecer en
confirmado que asistié al por 14 dias. aislamiento hasta que un médico indique que
Establecimiento educacional, puede retomar sus actividades.




en periodo de transmisibilidad
(2 dias antes del inicio de
sintomas para casos
sintomaticos y 2 dias antes de
la toma de PCR para casos
asintomaticos)

Todas las personas que son parte del curso
deben permanecer en cuarentena por 14 dias
desde la fecha del dltimo contacto.

Todas aquellas personas que presenten
sintomas compatibles con COVID-19 y/o pasen
a ser caso confirmado deben permanecer en
aislamiento hasta que un médico indique que
puede retomar sus actividades.

Dos 0 mas casos de
estudiantes COVID-19 (+)
confirmados de diferentes
cursos, que asistieron al
establecimiento educacional
en periodo de transmisibilidad
(2 dias antes del inicio de
sintomas para casos
sintomaticos y 2 dias antes de
la toma de PCR para casos
asintomaticos).

Se debe identificar a los potenciales
contactos, pudiendo derivar en suspension de
cursos, niveles, ciclos o del establecimiento
completo por 14 dias.

En aquellos recintos educacionales en que los
distintos niveles estén separados fisicamente,
en cuanto a patios, salas de clases, entrada y
salida, comedores, etc; se podra mantener las
clases en aquellos niveles que no se hayan
visto afectados.

Todas las personas afectadas de

la comunidad educativa deben permanecer en
cuarentena preventiva durante los 14 dias
desde la fecha del dltimo contacto.

Las personas afectadas y todas aquellas que
presenten sintomas de COVID-19 (+) y/o pasen
a ser un caso confirmado, deben permanecer
en aislamiento hasta que un médico indique
que pueden retomar sus actividades.

Si un docente, asistente de la
educacién o miembro del
equipo directivo es COVID-19
(+) confirmado.

Se debe identificar a los potenciales
contactos, pudiendo derivar en suspensién de
cursos, niveles, ciclos o del establecimiento
completo por 14 dias.

Todas las personas afectadas de la comunidad
educativa deben permanecer en cuarentena
preventiva durante la suspensién de clases.
Las personas afectadas y todas aquellas que
presenten sintomas de COVID-19 (+) y/o pasen
a ser un caso confirmado, deben permanecer
en aislamiento hasta que un médico indique
gue pueden retomar sus actividades.

5. CONSIDERACIONES

 El proceder en caso de contagios de estudiantes, esta contemplado en un procedimiento especifico basado en el “Anexo 3:
Protocolo de actuacion ante casos confirmados de COVID-19 en los establecimientos educacionales’ del documento “Abrir las
Escuelas: Paso a Paso”del Ministerio de Educacién, o el que lo reemplace.
En caso de que se detecte a un estudiante con algunos de los sintomas de covid, se dara aviso inmediato al Delegado Covid,
quien se equipara con mascarilla KN95, escudo facial y pechera desechable y llevara al estudiante a la sala de aislamiento,
mientras espera a su apoderado, la que debe mantenerse en todo momento ventilada. El estudiante debe ser constantemente
vigilado. En caso de dificultad respiratoria, equipar a estudiante, solicitar traslado inmediato.

A los casos sospechosos que asisten al establecimiento se les debe pedir que asista a un centro asistencial para tomar el

examen PCR correspondiente.

La confirmacién de los contactos estrechos es realizada Unicamente por la Autoridad Sanitaria.
Respecto a la calificacién de Enfermedad Profesional de los casos con diagnéstico de COVID-19 confirmado por situaciones

laborales: Segun lo establecido en el ORD 1161 del 18-03-2020 de la Superintendencia de Seguridad Social, “Los trabajadores
con diagnéstico de Covid19 confirmado, que tuvieron contacto estrecho, de acuerdo a las definiciones establecidas por el
Ministerio de Salud, con personas por situaciones laborales cuyo diagnéstico también ha sido confirmado (sea este ultimo de
origen laboral o comun) estaran cubiertos por las prestaciones de la Ley N° 16.744, en la medida que sea posible establecer la
trazabilidad de origen laboral del contagio. Lo anterior, a efecto de cumplir con lo establecido en el articulo 7 de la Ley N°
16.744, respecto que es enfermedad profesional la causada de manera directa por el ejercicio de la profesion o el trabajo que

realiza una persona”.

Respecto a contactos estrechos de casos confirmados notificados por la Seremi de Salud, gue NO CUMPLEN la cuarentena

domiciliaria y se presentan en los lugares de trabajo: Si se presenta en el lugar de trabajo, un trabajador/a que ha sido ratificado

por la Autoridad Sanitaria como contacto estrecho de un caso confirmado, el sostenedor debe: a) Indicar al trabajador/

trabajadora, que no puede permanecer en su lugar de trabajo y debe cumplir su aislamiento obligatorio en el domicilio; b)
Comunicar esta situacién a la Seremi Salud a través de la plataforma OIRS (www.oirs.minsal.cl) incluyendo nombre, RUT y
teléfono del trabajador/ trabajadora.




Una persona con posibles sintomas de coronavirus debe dar aviso y poner en conocimiento a Direccién o su jefatura, para
tomar las medidas preventivas que correspondan. Se recomienda que no asista al establecimiento y llame a Salud-Responde
para ver si es necesario realizarse el examen para Covid-19. Mantener informada a su jefatura de la evolucién de sus sintomas.
Toda la comunidad educativa es responsable de informar en caso de tener sintomas o de haber sido confirmado con Covid-19.
Dada las repercusiones sanitarias, es importante informar a Direccién y seguir las recomendaciones médicas.

Reincorporacién de casos recuperados de la enfermedad: Los trabajadores que hayan superado la enfermedad, podran
reincorporarse al término de su licencia.

Reincorporacién de casos de contactos estrechos confirmados por la autoridad sanitaria (que no desarrollaron la enfermedad o
fueron asintomaticos sin confirmacién de enfermedad): Estos trabajadores se reincorporaran a los 14 dias y/o al término de su
licencia.

Caso de Covid-19 positivo que asiste al establecimiento: el colegio cerrara por 2 dias habiles, durante los cuales se realizara una
desinfeccion por empresa externa.

La Secretaria Regional Ministeral de Educacién entregara a cada establecimiento un contacto del Ministerio de Salud que
actuara como punto contacto ante contingencias y consultas.

6. DE LA CONTENCION EMOCIONAL

Cuando se confirme un caso de Covid-19 laboral, se dispone para el/la funcionario/a contagiado/a y sus contactos estrechos,
de un sistema de contencién emocional realizado por la Unidad de Intervencién en Crisis (UIC) de la ACHS.

Para activar el servicio, el Director/a de cada establecimiento o quien designe, debera entregar el nombre, rut y nimero de
teléfono de cada una de las personas afectadas al Depto. de Prevencién CEAS (avaldes@ceas.cl), las cuales seran contactadas
por la UIC de la ACHS.

La intervencién que realizard esta Unidad consiste en contactos telefénicos de orientacion psicologica, de acuerdo a la
necesidad de cada persona, donde hay un proceso de evaluacién y posteriores recomendaciones.
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Procedimiento de actuacién por contacto con
persona sospechosa o con Covid-19:
Estudiantes

1. ANTECEDENTES

Ante el contacto con persona sospechosa o confirmada de Covid 19 se debe seguir el siguiente procedimiento. Basado en el
Anexo 3: Protocolo de actuacién ante casos confirmados de COVID-19 en los establecimientos educacionales” del documento
“Abrir las Escuelas: Paso a Paso” del Ministerio de Educacion, y lo instruido por la Autoridad Sanitaria.

2. OBJETIVO

Entregar el proceder con los/as estudiantes en caso de tener contacto con persona Covid-19 confirmada, durante la asistencia
presencial al establecimiento. (Sujeto a lineamientos que vaya dictando el Ministerio de Educacion y Salud).

3. ALCANCE

Este procedimiento aplica para los colegios de la Corporacién Educacional del Arzobispado de Santiago - CEAS (Sujeto a aplicacion
y actualizacion de acuerdo a las nuevas directrices que vaya entregando el Gobierno)

4. DEFINICION DE CONTACTOS ESTRECHOS EN EL ESTABLECIMIENTO

Los contactos estrechos o de alto riesgo son aquellos que cumplen con una de las condiciones de plazo” y una de las “condiciones
de contacto” con una persona confirmada con Covid-19:

Condiciones de plazo: Condiciones de contacto:
e Hubo contacto al interior del establecimiento ¢ Han mantenido mas de 15 minutos de contacto cara a cara, a menos de un
Covid-19 positivo, entre 2 dias antes del inicio metro, sin mascarilla.
de los sintomas y hasta 14 dias después del e Han compartido un espacio cerrado por 2 horas o mas, tales como lugares
inicio de sintomas. como oficinas, trabajos, reuniones, colegios, sin mascarilla.
e Hubo contacto al interior del establecimiento ¢ Viven o pernoctan en el mismo hogar o lugares similares a hogar.
Covid-19 positivo, entre 2 dias antes alatoma | e Se han trasladado en cualquier medio de transporte cerrado a una
del examen PCRy 14 dias después de la toma proximidad menor de un metro con otro ocupante del medio de
de este, para casos asintomaticos. transporte), sin mascarilla.
. Dicha
iSe cumple :Se cumple persona se
con alguna Buscar con alguna de identifica
de las condiciones las como
condiciones de contacto condidiones contacto
de plazo? de contacto} estrecho
preliminar

Se
concluye
que no hay
contactos
estrechos




4.1 Procedimiento Ministerio de Educacién: Suspensiones y cuarentenas.

De acuerdo a los lineamientos entregados por el Ministerio de Educacién, se deben seguir las siguientes instrucciones:

Tipo de Riesgo

Suspensién de Clases

Cuarentena

Una persona que cohabita
(contacto estrecho) con un
caso confirmado de COVID-19
que es miembro de la
comunidad educativa
(estudiante, docente,
funcionario/a).

No

Debe cumplir con la medida de cuarentena
por 14 dias, desde la fecha del tltimo
contacto. La circunstancia de contar con un
resultado negativo en un test de PCR para
SARS-CoV-2 no eximira a la persona del
cumplimiento total de la cuarentena dispuesta
en este numeral.

Estudiante COVID-19 (+)
confirmado que asistié al
Establecimiento educacional,
en periodo de transmisibilidad
(2 dias antes del inicio de
sintomas para casos
sintomaticos y 2 dias antes de
la toma de PCR para casos
asintomaticos)

Se suspenden las clases del curso completo
por 14 dias.

El estudiante afectado debe permanecer en
aislamiento hasta que un médico indique que
puede retomar sus actividades.

Todas las personas que son parte del curso
deben permanecer en cuarentena por 14 dias
desde la fecha del tltimo contacto.

Todas aquellas personas que presenten
sintomas compatibles con COVID-19 y/o pasen
a ser caso confirmado deben permanecer en
aislamiento hasta que un médico indique que
puede retomar sus actividades.

Dos 0 mas casos de
estudiantes COVID-19 (+)
confirmados de diferentes
cursos, que asistieron al
establecimiento educacional
en periodo de transmisibilidad
(2 dias antes del inicio de
sintomas para casos
sintomaticos y 2 dias antes de
la toma de PCR para casos
asintomaticos).

Se debe identificar a los potenciales
contactos, pudiendo derivar en suspensién de
cursos, niveles, ciclos o del establecimiento
completo por 14 dias.

En aquellos recintos educacionales en que los
distintos niveles estén separados fisicamente,
en cuanto a patios, salas de clases, entraday
salida, comedores, etc; se podra mantener las
clases en aquellos niveles que no se hayan
visto afectados.

Todas las personas afectadas de

la comunidad educativa deben permanecer en
cuarentena preventiva durante los 14 dias
desde la fecha del ultimo contacto.

Las personas afectadas y todas aquellas que
presenten sintomas de COVID-19 (+) y/o pasen
a ser un caso confirmado, deben permanecer
en aislamiento hasta que un médico indique
que pueden retomar sus actividades.

Si un docente, asistente de la
educacién o miembro del
equipo directivo es COVID-19
(+) confirmado.

Se debe identificar a los potenciales
contactos, pudiendo derivar en suspensién de
cursos, niveles, ciclos o del establecimiento
completo por 14 dias.

Todas las personas afectadas de la comunidad
educativa deben permanecer en cuarentena
preventiva durante la suspensién de clases.
Las personas afectadas y todas aquellas que
presenten sintomas de COVID-19 (+) y/o pasen
a ser un caso confirmado, deben permanecer
en aislamiento hasta que un médico indique
que pueden retomar sus actividades.




5. CONSIDERACIONES

La confirmacién de los contactos estrechos es realizada Unicamente por la Autoridad Sanitaria.
Reincorporacidn de casos recuperados de la enfermedad: Los estudiantes que hayan superado la enfermedad, podran

reincorporarse a sus labores presentando su licencia médica y/o certificado médico que acredita el tiempo de inicio y
finalizacion de la cuarentena.
Reincorporacién de casos de contactos estrechos confirmados por la autoridad sanitaria (que no desarrollaron la enfermedad o

fueron asintomaticos sin confirmacién de enfermedad): Los estudiantes que hayan superado la enfermedad, podran

reincorporarse a sus labores presentando su licencia médica y/o certificado médico que acredita el tiempo de inicio y
finalizacion de la cuarentena.
En caso de seguir con sintomatologia de covid-19 luego de haber cumplido los 14 dias de licencia, el estudiante debera consultar
nuevamente al médico para evaluar los pasos a seguir.

e La Secretaria Regional Ministeral de Educacién entregara a cada establecimiento un contacto del Ministerio de Salud que
actuara como punto contacto ante contingencias y consultas.
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Reuniones y uso de espacios de trabajo
con situacién de Covid-19

ANTECEDENTES

El covid-19 se transmite en la mayoria de los casos a través de grandes gotas respiratorias y transmision por contacto directo.
Debido a la posible supervivencia del virus en el medio ambiente durante varias horas, se deben tener rutinas para evitar el
contagio de la enfermedad dentro de la sala de computacién del establecimiento. Dentro de las mayores problematicas, se
encuentra el consumo de alimentos y liquidos en espacios comunitarios, pues implica no usar mascarilla por tiempos
significativos para propiciar el contagio y/o contaminar las superficies. Lo caracteristico de esta situacién sanitaria, es que para
enfrentarla, muchos habitos deberan ser cambiados y adaptados a esta “nueva realidad”.

OBJETIVO

Entregar el proceder para el funcionamiento de las reuniones presenciales y uso de espacios de funcionarios/as en época de
Covid-19, durante los pasos de desconfinamiento. (Sujeto a lineamientos que vaya dictando el Ministerio de Educaciény de
Salud).

ALCANCE
Este manual aplica para los colegios de la Corporacién Educacional del Arzobispado de Santiago y la oficina central.

IMPLEMENTOS

Se requiere tener estos elementos en donde se realicen reuniones:

Alcohol 70% (superficies), alcohol gel (manos) cercano (es obligatorio tener un dispensador/atomizador en espacios cerrados
grandes).

PROCEDIMIENTO DE REUNIONES

Consideraciones | Agote todas las instancias previas como videoconferencias, llamadas, antes de tener que recurrir a una
iniciales reunioén presencial.

- El uso de mascarilla estd determinado para en todas las dependencias de los establecimientos,
independiente de si estdn o no en compaiiia de alguien mas.

Aforo - Entiéndase el aforo, como la cantidad que jamas debe ser sobrepasada. Este puede ser disminuido en el
caso de que en alguno de los lugares que se mencionara, no permita guardar una distancia de al menos 1
metro entre personas.

- Para el paso 1, se evitaran las reuniones presenciales dentro del establecimiento, y se ocuparan los
puestos de trabajo solo para turnos éticos ineludibles.

- La cantidad de personas para usar espacios de trabajo se establece de acuerdo a lo siguiente, siempre
que el espacio permita mantener al menos 1 metro de distancia entre las personas:

Fase 2 Fase 3 Fase 4

Oficinas que alojan el aforo sera de 1 el aforo sera de 2 el aforo sera de 3

normalmente a hasta3 | persona. persona. persona.

personas

Oficinas que alojan el aforo sera de 2 el aforo sera de 3 el aforo sera de 4

normalmente desde 4-5 | personas. personas. personas.

personas

Espacios de mayor el aforo serda de 5 el aforo sera de 6 el aforo sera de 12

capacidad que personas personas personas (pedir

normalmente alojen evaluacién del comité

mas de 10 personas covid central en caso
considerar un aforo
mayor cumpliendo con




| | | condiciones sanitarias).

Habilitaciéon de
puestos

Se deben acordar los espacios que se ocuparan para la reunion o uso de espacios de trabajo compartidos.
Priorizar la ubicacion de puesto por medio, resguardando el minimo de 1 metro de distancia y nunca
quedando dos personas una frente a la otra, a menos que haya una mampara acrilica o similar de por
medio

- En caso de que se requiera, solicitar al comité covid central la evaluacion para ver la opcion de instalar
separadores acrilicos.

Mantenimiento

Cada quien debera limpiar su puesto antes y después de ocuparlo, con el rociador de alcohol 70% para

de limpieza superficie, el cual se rocia, esparce y seca con papel. De ser necesario, usar guantes.
Ventilacién En todo momento se deberan mantener abiertas al menos 1 ventana de cada lado de la sala'y una puerta.
Reuniones Las reuniones que contemplen desde 20 personas, se favorecera a que sean realizadas al exterior,
masivas pudiendo sacar sillas de ser necesario, y siempre manteniendo el distanciamiento de 1 metro. En el caso
de que quiera consumir bebestibles, consultar protocolo de comedor.
Como segunda opcion, también podran usarse salas de estudiantes o sectores cerrados del colegio de
mayor tamafio (gimnasio, laboratorios, casino estudiantes).
Limpieza final Al final de la jornada se debe realizar un aseo profundo con amonio cuaternario, con todos los resguardos

necesarios, segln el protocolo de limpieza. Se debe dar especial atencién a: silla, mesa.

Consideraciones

El aforo debera estar publicado al exterior de cada oficina o lugar habilitado dentro del establecimiento

- Se sugiere evaluar reuniones al exterior, pues contemplan un aforo mayor.

- Se debe usar mascarilla en todo momento, y no permanecer en este lugar por mas de 2 horas seguidas.

- No se consumira alimentos ni bebestibles durante las reuniones al interior de oficinas o espacios
cerrados.

- Se podra consumir bebestibles y algiin alimento menor, siempre que no hayan otras personas en el lugar

cerrado que se usara.

6. ANEXO

Ejemplos de sefalizacién
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Comedor de funcionarios con situacién de Covid-19

ANTECEDENTES

El covid-19 se transmite en la mayoria de los casos a través de grandes gotas respiratorias y transmisién por contacto directo.
Debido a la posible supervivencia del virus en el medio ambiente durante varias horas, se deben tener rutinas para evitar el
contagio de la enfermedad dentro de la sala de computacion del establecimiento. Dentro de las mayores problematicas, se
encuentra el consumo de alimentos y liquidos en espacios comunitarios, pues implica no usar mascarilla por tiempos
significativos para propiciar el contagio y/o contaminar las superficies. Lo caracteristico de esta situacién sanitaria, es que para
enfrentarla, muchos habitos deberan ser cambiados y adaptados a esta “nueva realidad”.

OBJETIVO

Entregar el proceder para el funcionamiento del comedor de funcionarios en época de Covid-19. (Sujeto a lineamientos que
vaya dictando el Ministerio de Educacion y de Salud).

ALCANCE
Este manual aplica para los colegios de la Corporacién Educacional del Arzobispado de Santiago y la oficina central.

IMPLEMENTOS

Se requiere tener estos elementos en el comedor:

, Punto de café (toalla de papel/servilleta, alcohol gel manos, alcohol 70% superficies, mesa, basurero, sachets de
te/café/azdcar/endulzante, termo/hervidor), espacio de almuerzo en jornada completa (alcohol gel manos, alcohol 70%
superficies

PROCEDIMIENTQO DE USO DEL COMEDOR

Consideraciones | Mientras se mantenga el funcionamiento del establecimiento solo por media jornada, no se habilitara el
(media jornada |comedor de funcionarios para su uso normal.

laboral) - No almacenar loza/cubiertos en gabinetes compartidos. No lavar loza de otras personas.

- Se puede evaluar el uso del comedor como sala de reunién, para lo cual deben regirse por el protocolo
dispuesto.

Punto exterior de|.
té/café - Se habilitard un punto al exterior, que constara de una mesa, un basurero, sachets individuales de
azUcar/endulzante/te/café, vasos desechables, cucharas desechables y un termo/hervidor. Para usar estos, el
funcionario debera ser: usar alcohol gel (manos) antes y después de manipularlos, y ademas usar una toalla
de papel para servirse y evitar el contacto directo.

- Se recomienda el uso de bombillas (reutilizables) para evitar quitarse la mascarilla.

- Evitar apoyarse en mesa. Limpiar superficie con alcohol 70% (superficies) después de su uso.

- Se debera priorizar el uso de mugs o termos personales, con el objetivo de preparar el bebestible en el
hogar.

Consideraciones | Cuando el funcionamiento del establecimiento se extienda a jornada completa, se habilitaran espacios para
(jornada laboral [almorzar, teniendo como alternativas:

completa) Habilitar mesas al exterior, en el comedor/casino de estudiantes, en el gimnasio o proponer una alternativa al
comité covid central, que mantenga las condiciones sanitarias (sujeto a evaluacion y confirmacién). En
cualquier caso, el comedor debe mantener la condicién de distancia de al menos 1,5 metro entre puestos y
nadie debe quedar instalado inmediatamente frente a otra persona.

- Disponer de dispensadores o atomizadores de alcohol gel en el sector de almuerzo, para usar antes de
almorzar.

- No compartir alimentos ni usar cubiertos o loza del establecimiento, por lo que cada persona debera llevar
los implementos que necesite para servirse su comida y llevarse todo para lavar en su casa.

- Evaluar la opcién de poner sachets individuales de aceite, sal.

De la mascarilla:




En la mesa, podra retirarsela s6lo para almorzar y una vez que finalice la comida, debera volver a ponérsela.
La mascarilla nunca podra quedar encima de la mesa. Mientras se almuerza, podra ubicarla en un bolsillo,
bolso, bolsa tipo ziploc o en las piernas.

Uso de Idealmente se guardara el contenedor de comida solo o en una bolsa, y en ultima opcioén dejando la lonchera
refrigeradoresy |completa en el refrigerador. De todos modos, debera existir un atomizador de alcohol 70% (superficies) para
microondas realizar la sanitizacién del contenedor de comida o bolsa/o antes de guardarlo en el refrigerador.
El microondas se podra manipular con las manos limpias, debiendo tener un dispensador/atomizador de
alcoholgel cercano a él para lavarse las manos.
Ventilacién En todo momento se deberan mantener abiertas al menos 1 ventana de cada lado de la sala y una puerta

(ventilacién cruzada).

Mantenimiento
de limpieza

Cada quien debera limpiar su puesto antes y después de ocuparlo, con el rociador de alcohol 70% para
superficie, el cual se rocia, esparce y seca con papel.

El personal asignado es el encargado de sanitizar y mantener la limpieza de lugares objetos/comunes
acuerdo al protocolo especifico, dando énfasis en los espacios de mayor uso (microondas, manilla de
refrigerador, llave)

Limpieza final

Al final de la jornada se debe realizar un aseo profundo con amonio cuaternario, con todos los resguardos
necesarios, segln el protocolo de limpieza. Se debe dar especial atencién a: silla, mesa, hervidor,
refrigerador, microondas.

Otras
consideraciones

- Se podra consumir bebestibles y algiin alimento menor, siempre que no hayan otras personas en el lugar
cerrado que se usara. En caso de no poder acceder en un lugar cerrado y permanecer solo, consumir al
exterior, con un distanciamiento de 1,5 metros.

- Si usa manteles, deben ser impermeables y lavables.

- Los alimentos no podran ser compartidos, ni elementos que se comparten: paneras, servilleteros, etc.

- En caso de entregar desayuno, , sera manipulado por una persona con los debidos resguardos sea interna o
comprado (con mascarilla, guantes, pelo tomado, pan o similar en envoltura individual de plastico individual
sanitizada con alcohol 70%).

- No se permiten las actividades para compartir alimentacién como convivencias, cocteles o similares, ya sean
preparadas o compradas, pues existe un riesgo en la manipulacién y/o distribucién de los alimentos.

6. ANEXO
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Procedimiento de trabajo y sanitizacién continua Covid-19

1. ANTECEDENTES

El covid-19 se transmite en la mayoria de los casos a través de grandes gotas respiratorias y transmisién por contacto directo.
Debido a la posible supervivencia del virus en el medio ambiente durante varias horas, se debe tener una rutina de sanitizacién,
adoptando todas las medidas de seguridad necesarias. Procedimiento basado en el Protocolo De Limpieza Y Desinfeccion De
Ambientes - Covid-19 del Minsal y “Protocolo N°3: Limpieza y desinfeccién de establecimientos educacionales” del Mineduc.

2. OBJETIVO
Entregar el proceder para sanitizar continuamente ambientes en la contingencia del covid-19 y otros similares.

3. ALCANCE
Este manual aplica para los colegios de la Corporacion Educacional del Arzobispado de Santiago y a la oficina central.

4. ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL (EPP) E IMPLEMENTOS
« EPP personal de aseo y mantenimiento, para uso durante la sanitizacion:
Mascarilla
desechable (resiste
8 hrs de uso)

Guantes para labores de Delantal u overol Lentes de Calzado PVC
aseo manga larga desechable seguridad

¢ EPP personal de aseo y mantenimiento, para mantencién constante de limpieza:

Guantes para labores de aseo

Lentes de seguridad Delantal u overol desechable
manga larga

Mascarilla reutilizable

« EPP personal de apoyo en mantencion de limpieza:

. o Guantes desechables (No aplica si sélo va a rociar o pasar
Mascarilla reutilizable ~ :
pafio/papel para esparcir alcohol)
Implementos sanitizacién:

Mochila Alcohol isopropilico Liquido sanitizador de ambientes: amonio cuaternario.
atomizador (para art. Electrénicos) | - Se usara con diluciéon 1:10 (1 litro de amonio por cada 10 It de agua).
Pafios d Alcohol 70% (para -Limpiador desinfectante que tiene un amplio espectro de eliminacién de

afios de . .
limpieza / ) . . . . .

| -Tiene un importante efecto residual, es decir, permanece activo después de la

ape L . A
pap Cloro al 5% (4 cdta. aplicacion conservando sus propiedades por mucho mas tiempo.
secante, . ., .

por 1 It de agua) -No es corrosivo, presenta un alto poder de penetracion y no libera vapores

escoba, pala irritantes

5. PROCEDIMIENTO
MANTENCION CONSTANTE DE LIMPIEZA:

Lugar Proceso Especial Periodicidad
atencién
Rutina se | Personal de aseo y mantenimiento: Equiparse con Elementos | Taza del | Para los baflos de
aseo de | de Proteccién Personal (guantes, mascarilla, delantal, lentes). | inodoro, estudiantes, luego de cada
bafios Diluir el cloro o amonio cuaternario y aplicarlo luego de cada | llaves de agua | uso masivo (recreos). Para
uso masivo de los bafios. y manillas. los bafios del personal,

durante los horarios de
clases o cada 2 horas
(dependiendo del uso)

Rutina de | Personal de aseo y mantenimiento: Equiparse con Elementos | Manillas, Luego de cada uso masivo.
aseo de dreas | de Proteccién Personal (guantes, mascarilla, delantal, lentes). | barandas, Fijar horarios de
comunes, Diluir el cloro o amonio cuaternario, o alcohol 70% y rociarlo | superficies de | desinfeccion de  areas

concurridas y | rutinariamente. las mesas, | comunes internas, de




de alto
contacto,

como pasillos,
patios, kiosko,

escritorios,
superficies de
apoyo.

acuerdo a los horarios de
ocupacién de éstos.

CRA(excluye
comedor).
Rutina de | Personal de apoyo en mantencién de limpieza (docentes, | Manillas, Luego de cada uso masivo;
aseo de | asistentes de la educacién): Dada la importancia de trabajar | superficies de | antes y después de utilizar
espacios de | juntos para mantener los espacios libres de coronavirus, | trabajo, el lugar de trabajo.
trabajo existe la responsabilidad individual de mantener la limpieza | lapices.
individuales. de los espacios propios donde se trabaje. Equiparse con
Elementos de Proteccién Personal (mascarilla). Tomar el
rociador con alcohol 70% y rociarlo rutinariamente en su
superficie de trabajo.
Sanitizacién Personal de aseo y mantenimiento: Equiparse con Elementos | Mesas, sillas, | Luego de cada uso, sea

comedores

de Protecciéon Personal (guantes, mascarilla, guantes, lentes).
Diluir el cloro o amonio cuaternario y rociarlo antes de los
turnos de uso del comedor de alumnos y funcionarios.

muebles de
cocina,
refrigerador,

este masivo o de menor
concurrencia.

Para mantener la limpieza, se exigira el lavado de manos o en | microondas,

su defecto, aplicacién de alcohol gel al ingresar, y el uso de | termo,

mascarilla, lo cual es responsabilidad del docente a cargo. hervidor,

manillas.

Sanitizacién Personal de apoyo en mantencidn de limpieza (docentes y/o | Silla, Luego de cada uso
computadore | responsables de sala de computacién, personal que use art. | escritorio,
s y articulos | electrénicos): Los computadores deben limpiarse con alcohol | mouse,
electrénicos isopropilico. teclado,

Los estudiantes desde 7° basico, podran apoyar para rociar | pantalla.

el alcohol isopropilico, siempre bajo la supervisién de un
adulto.

Para mantener la limpieza, se exigira el lavado de manos o en
su defecto, aplicacién de alcohol gel al ingresar, y el uso de
mascarilla, lo cual es responsabilidad del docente a cargo. La
mantencién de las superficies y articulos electrénicos de la
sala de computacion puede ser realizada por el encargado
y/o del docente a cargo.

Sanitizacién

Personal de apoyo en mantencién de limpieza (docentes y

Mesas, sillas y

Al término de cada periodo

de salas de | asistentes de aula): El mobiliario y area de alto contacto | manillas de clases y antes de salir a
clases y | dentro de una sala de clases, se debe rociar con alcohol 70%. recreo
laboratorios Los estudiantes deben dejar el mobiliario despejado antes de
en horarios | salir.
de Los estudiantes desde 7° basico, podran apoyar para esparcir
funcionamien | con toalla de papel el alcohol 70%, siempre bajo la
to supervisiéon de un adulto.
Para mantener la limpieza, se exigira el lavado de manos o en
su defecto, aplicacién de alcohol gel al ingresar, y el uso de
mascarilla, lo cual es responsabilidad del docente a cargo.
Sanitizacién Personal de apoyo en mantencién de limpieza (docentes y | Material Luego de su uso y/o
de Material | asistentes de aula): El material pedagégico y/o didactico | pedagogico intercambio  con  otro

pedagégico
y/o didactico
comunitario

comunitario que haya sido inevitable de usar, se debe rociar
con alcohol 70%.

Cada persona es responsable del material
personal y su limpieza, que se lleve a su casa.

pedagdgico

estudiante o docente

SANITIZACION GENERAL AL FINAL DE LA JORNADA:
Esta funcién se realiza exclusivamente por el personal de aseo y mantenimiento en los colegios.

Eliminacién

residuos superficiales

de | Eliminar materia los residuos que pueda haber en las superficies y pisos, con pafios y escobas




Preparacién personal | Equiparse con los Elementos de Proteccion Personal

Disolucién Diluir 1 parte de Amonio Cuaternario por 10 partes de agua, en recipiente tipo balde.

Llenado de mochila Rellenar mochila atomizador con el amonio cuaternario diluido

Preparacién del lugar | Mantener abiertas las puertas y ventanas del lugar que va a sanitizar, asegurandose que no haya
nadie

Aplicacién Accionar la palanca las veces que sea necesario para generar la presion de salida del atomizador.

Aplicar abanicando la boquilla de salida del quimico, asegurandose de llegar principalmente a
manillas, pasamanos, taza del inodoro, llaves de agua, superficies de las mesas, escritorios,
superficies de apoyo, material didactico, cortinas, entre otras. Aplicar desde el interior del area a
sanitizar, e irse alejando hasta llegar a la salida.

Término de labores Quitese los Elementos de Proteccién Personal y guarde en una bolsa tipo ziploc la mascarilla. Lavese
bien las manos, brazos y cara.
Las botas, lentes, guantes largos y overol son reutilizables. Estos Ultimos guardelos estirados.

6. CONSIDERACIONES

El cumplimiento de este protocolo, la disposicién de Elementos de Proteccion Personal y la organizacion de turnos del personal de
aseo y mantencion depende del Delegado Covid.

Cada espacio cerrado que se limpie y/o sanitice, debe mantenerse bien ventilado (ventilaciéon cruzada).

El retiro de los residuos de los contenedores habilitados para botar exclusivamente elementos de proteccién desechables contra
el covid, sera realizados 2 veces al dia cuando se ocupe el establecimiento en jornada de mafiana y tarde, y 1 vez al dia cuando
solo se ocupe el establecimiento en una jornada. Los contenedores de residuo comun seran retirados diariamente y/o cuando
alcancen la capacidad de %.

No mezcle Desinfectante amonio cuaternario con cloro, amoniaco u otros productos quimicos.

Almacenar el amonio y desinfectantes en un lugar fresco y seco.

Esta sanitizacion debe realizarse a diario, luego de tener actividades masivas en los establecimientos.

Previo a la reanudacién de clases presenciales, se procedera a desinfeccién con empresa externa.

Ante la confirmacién de un caso COVID-19 positivo dentro del colegio, se procedera a desinfeccion con empresa externa.

Asegure tener disponibles en los bafios y en stock: jabén neutro y su dispensador, papel secante en rodillos y su dispensador, al
igual que en el casino de funcionarios. Designe a responsable/s de verificar disponibilidad de estos insumos en bafios.

Asegure tener disponibles: alcohol gel. Dejarlo a disposicién y/o repartirlo constantemente para ayudar a mantener por mas
tiempo sanitizados por elementos de gran contacto. Designe a responsable/s de verificar disponibilidad de estos insumos en
bafios.
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Uso de Sala de Computacion con situacion de Covid-19
ANTECEDENTES

El covid-19 se transmite en la mayoria de los casos a través de grandes gotas respiratorias y transmision por contacto directo.
Debido a la posible supervivencia del virus en el medio ambiente durante varias horas, se deben tener rutinas para evitar el contagio
de la enfermedad dentro de la sala de computacion del establecimiento.

OBJETIVO

Entregar el proceder para el funcionamiento de la Sala de Computacion en época de Covid-19. (Sujeto a lineamientos que vaya
dictando el Ministerio de Educacion y de Salud).

ALCANCE

Este manual aplica para los colegios de la Corporacion Educacional del Arzobispado de Santiago.

IMPLEMENTOS

Se requiere tener estos elementos en la Sala de Computacion:
Alcohol gel, mascarilla, sanitizador (alcohol isopropilico con atomizador).

PROCEDIMIE

NTO DE USO DE SALA DE COMPUTACION

Preparacion de|
Sala de
Computacion

Se deben sefializar los espacios que se ocuparan. Los puestos dispuestos son para maximo 10 estudiantes (en
fase 3) 0 20 estudiantes en fase 4, los cuales seran distribuidos un puesto por medio. Cuidar de que no se ocupe
el espacio que esté mas proximo al puesto del adulto a cargo y que los puestos no queden frente al de otra
persona. Las condiciones anteriores se podran llevar a cabo, siempre que se pueda mantener 1 metro de
distancia. De lo contrario, el aforo del espacio serd menor.

Siempre debe haber un funcionario a cargo con su mascarilla.

IAgendamiento
de turnos de
estudiantes

De acuerdo a la organizacion de cada colegio, el establecimiento debera coordinar previamente la agenda de uso
de la sala, con el objetivo de evitar aglomeraciones.

Se comunicaran con los estudiantes para acordar hora y dia de trabajo en la Sala de Computacion.

Diariamente solo habra un turno por computador. No se pueden dividir los turnos.

En caso de haber sobredemanda, el colegio dara preferencia:

i. a aquellos con dificultades para conectarse, ya sea por problemas/ falta de medios electronicos o de internet o
desarrollar un trabajo tranquilo en sus hogares.

Limpieza
inicial

La persona designada a cargo de la Sala de Computacion llegara a rociar el teclado, mouse y pantalla de los
computadores habilitados.

\Ventilacion

En todo momento se debera mantener abiertas al menos 1 ventana de cada lado de la sala y una puerta
(ventilacion cruzada).

Aproximadamente entre los 45 min-75 min de uso del espacio cerrado, todas las personas deben abandonar la
sala por 10 minutos aproximadamente, y dejar puertas y ventanas abiertas.

Las salas podran usarse de la siguiente manera:

Con 1 grupo de estudiantes: lo que permite un horario mas extenso por grupo. En este caso se requiere un

descanso para ventilar la sala por 10 min. (dejando puertas y ventanas abiertas).

Con 2 grupos de estudiantes: una misma sala podra ser usada en 2 turnos, lo que permite citar a mas estudiantes,

pero en blogues de horario mas cortos. Requiere una limpieza entre bloques de las superficies (alcohol al 70%) y
computadores (alcohol isopropilico), limpiando especialmente la silla y mesa ocupada por los estudiantes. Se

sugiere disponer de un atomizador con amonio cuaternario para el ambiente (no mezclar desinfectantes).

Ingresoy
egreso

La persona a cargo de los estudiantes en la Sala de Computacién, dejara ingresar paulatinamente a los
estudiantes e ira sefialando que deben ubicarse sdlo en los espacios indicados. También son responsables de
recordar que toda persona que ingrese a la sala debe usar mascarilla, limpiarse las manos con alcohol gel
disponible en la entrada y que no puede consumir alimentos ni liquidos.

Realizar la induccion de estudiantes, de acuerdo al procedimiento especifico dispuesto.

10 minutos antes del término del horario habilitado de uso del espacio, se debe recordar que deben ir cerrando,
con el objetivo de salir a tiempo para la limpieza. Cada vez que el alumno salga de la sala, debe aplicarse
nuevamente alcohol gel al reingresar.

Limpieza final

Al final de la jornada se debe realizar un aseo profundo con amonio cuaternario, con todos los resguardos




necesarios, segun el protocolo de limpieza. Se debe dar especial atencién a: silla, escritorio, mouse, teclado,

pantalla.
Consideracione |Publicar aforo del lugar, dependiendo de la fase:
s Fase 3: 11 personas (10 estudiantes + 1 adulto).

Fase 4: 21 personas (20 estudiantes + 1 adulto). Debe ser visible antes de ingresar.
No se podra compartir materiales entre estudiantes.
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7. ANEXO

Luego de acordar telefénicamente o por correo la fecha y hora, se debe enviar el siguiente mensaje que debe ser informado al apoderado
a través de mail, papinotas o similar, para dejar registro del agendamiento voluntario del cupo del estudiante. En caso de aplicar la
declaracion de salud de estudiantes por formulario de google, éste lo incluye, sin necesidad de mandarle el mensaje aparte.

“LOGO COLEGIO
INFORMATIVO APODERADO
AGENDAMIENTO PARA REACTIVACION DE SERVICIOS
Estimado apoderado:

Junto con saludar, el propdsito del presente correo es confirmar que, atendido que nuestra comuna ya se encuentra en paso __ y cumpliendo con todas

las medidas sanitarias dispuestas por la autoridad, nuestro colegio abrira sus puertas para ofrecer a un nimero acotado de alumnos, espacios
como la biblioteca, sala de computacion u otro, para apoyar su proceso educativo a distancia.
En ese contexto, y segin lo conversado telefonicamente, se acuerda a que su hijo(a) pueda asistir al establecimiento el dia __ de __

a__ horas, de manera voluntaria.
Con el fin de informar acerca de las medidas de autocuidado y reforzar las normas de seguridad, se indica a continuacion el link para acceder a los
protocolos:
CLIC AQui
Es importante destacar, que al momento de ingresar al establecimiento y conforme a la normativa vigente, se le hara una Declaracion de Salud, para
conocer si su hijo(a) ha presentado alguna de estas situaciones:

1. Haber tenido contacto directo con personas con sospecha de infeccion/sintomas o enfermos de Covid-19 durante las dltimas 2 semanas.

2. Haber tenido alguno de los siguientes sintomas en los Ultimos 14 dias: fiebre, tos, dificultad respiratoria, pérdida brusca del olfato o gusto,

malestar general.

3. Usted o las personas con las que vive tienen resultados pendientes de un examen de covid-19.
Si el alumno o alumna presenta alguno de estos casos no podra ingresar al establecimiento y deberda dar aviso previamente al colegio, para poder entregar
la posibilidad a otro estudiante para que pueda asistir al establecimiento.
Agradecemos su compromiso con las medidas para seguir resguardando la seguridad de todos y todas los(a) integrantes de la comunidad escolar.

Saluda atentamente, ,XXXXX.
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Uso de Biblioteca con situacion de Covid-19

1. ANTECEDENTES

El covid-19 se transmite en la mayoria de los casos a través de grandes gotas respiratorias y transmision por contacto directo.
La supervivencia del virus en el medio depende del material, y segln un estudio publicado en el New England Journal of
Medicine el 17 de marzo de 2020 (https://www.nejm.org/doi/pdf/10.1056/) muestra que el virus del COVID-19 persiste en
superficies de carton durante 24 horas y en superficies de plastico por hasta 72 horas. Este protocolo es basado en las practicas publicadas

en “Mejores practicas del Centro de Conservacion de Documentos del Nordeste para poner en cuarentena y desinfectar libros devueltos a la biblioteca”.
2. OBJETIVO

Entregar el proceder para el funcionamiento de la biblioteca en época de Covid-19.. (Sujeto a lineamientos que vaya dictando el
Ministerio de Educacion y de Salud).

3. ALCANCE
Este manual aplica para los colegios de la Corporacién Educacional del Arzobispado de Santiago.
4. IMPLEMENTOS

Se requiere tener estos elementos en la Biblioteca:
Alcohol gel, alcohol isopropilico con aspersor (uso para libros), mascarilla, guantes.

5. PROCEDIMIENTO DE PETICION DE LIBROS

Ingresoy espera Dejar ingresar de 1 persona que quiera entregar/retirar material. Los demas deberan hacer fila
manteniendo una distancia fisica de al menos 1 m, para esperar a ser atendidos por la Encargada del
CRA o0 quien se designe. Esta persona es responsable de recordar que quien ingrese debe usar su
mascarilla y el alcohol gel disponible, y que mantenga una distancia de al menos 1 m del meson.
Recomendacién: hacer marcas en el suelo para distanciarlos. Habilitar la recepcion de la bibliotecaria lo
mas cercano al ingreso de la Biblioteca.

Realizar la induccion de estudiantes, de acuerdo al procedimiento especifico dispuesto.

Limpieza inicial El/la encargado/a limpiara su puesto con alcohol.

Retiro de libros Los estudiantes iran directamente a la biblioteca a pedir los libros que deseen y deben evitar tocar
muebles o libros.

La persona a cargo debera usar alcohol gel entre la atencion a cada estudiante (esto no se reemplaza si
usa guantes). Cuando el tiempo lo permita, realizar lavado de manos.

Previo a la entrega de los libros, rociarlos con alcohol isopropilico, siempre que se evalle que el libro no
sufrird dafios (por ejemplo: libros plastificados)

Recepcion de libros | Los libros recepcionados como devolucién seran rociados con alcohol isopropilico, siempre que se evalle
y guardado. que el libro no sufrird dafios. En cualquier caso, deben ser guardados en una caja cerrada por 72 hrs
para volver a ser prestados o instalados en los muebles.

Recomendacién: tener varias cajas, para que cuando el libro cumpla su cuarentena, pueda ser instalado
nuevamente sin tener retrasos por mezclarlo con libros que recién empiezan su periodo de guardado.

Ventilacion En todo momento se debera mantener abiertas al menos 1 ventana a cada lado de la sala y una puerta
(ventilaciéon cruzada).

Aproximadamente entre los 45 min-75 min de uso del espacio cerrado, todas las personas deben
abandonar la sala por 10 minutos aproximadamente, y dejar puertas y ventanas abiertas.

Limpieza final Al final de la jornada se debe realizar un aseo profundo con amonio cuaternario, con todos los
resguardos necesarios, segun el protocolo de limpieza. Se debe dar especial atencion a: silla, escritorio,
mouse, teclado, pantalla, contendor de libros guardados, sector de transito.

Consideraciones -Mantener las dependencias ventiladas

-No se habilitaran los espacios comunes de la biblioteca (asientos de lectura, mesas de estudio).
-Publicar aforo del lugar: 11 personas (7-8 estudiantes en pc+ 1-2 estudiantes retirando/entregando
libros + 1 adulto).

6. PROCEDIMIENTO DE USO DE COMPUTADORES



Se procedera segun el protocolo de Uso de Sala de Computacion. La diferencia radica en que los computadores que se
habilitaran seran maximo 8 computadores, y la distribucion distinta de los computadores en la biblioteca, por lo que al momento
de la habilitacion de los puestos, se autorizara un espacio por medio, omitiendo el espacio justo al lado del encargado del CRA, y
nunca debera quedar alguien instalado inmediatamente atrds o delante de este puesto. La disposicion mencionada podria
incluso hacer que los computadores que se podran ocupar sean menos de la planificada.
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8. ANEXO

Luego de acordar telefénicamente o por correo la fecha y hora, se debe enviar el siguiente mensaje que debe ser informado al
apoderado a través de mail, papinotas o similar, para dejar registro del agendamiento voluntario del cupo del estudiante. En caso de
aplicar la declaracion de salud de estudiantes por formulario de google, éste lo incluye, sin necesidad de mandarle el mensaje aparte.

“"LOGO COLEGIO

INFORMATIVO APODERADO
AGENDAMIENTO PARA REACTIVACION DE SERVICIOS

Estimado apoderado:

Junto con saludar, el proposito del presente correo es confirmar que, atendido que nuestra comuna ya se encuentra en paso__ y cumpliendo con
todas las medidas sanitarias dispuestas por la autoridad, nuestro colegio abrird sus puertas para ofrecer a un nimero acotado de alumnos,
espacios como la biblioteca, sala de computacion u otro, para apoyar su proceso educativo a distancia.

En ese contexto, y segun lo conversado telefénicamente, se acuerda a que su hijo(a) pueda asistir al establecimiento el dia __ de __
a__ horas, de manera voluntaria.

Con el fin de informar acerca de las medidas de autocuidado y reforzar las normas de seguridad, se indica a continuacion el link para acceder a los
protocolos:

CLIC AQUI

Es importante destacar, que al momento de ingresar al establecimiento y conforme a la normativa vigente, se le hara una Declaracién de Salud, para
conocer si su hijo(a) ha presentado alguna de estas situaciones:

1. Haber tenido contacto directo con personas con sospecha de infeccién/sintomas o enfermos de Covid-19 durante las Ultimas 2 semanas.

2. Haber tenido alguno de los siguientes sintomas en los Ultimos 14 dias: fiebre, tos, dificultad respiratoria, pérdida brusca del olfato o gusto,
malestar general.

3. Usted o las personas con las que vive tienen resultados pendientes de un examen de covid-19.



Si el alumno o alumna presenta alguno de estos casos no podra ingresar al establecimiento y debera dar aviso previamente al colegio, para poder
entregar la posibilidad a otro estudiante para que pueda asistir al establecimiento.
Agradecemos su compromiso con las medidas para seguir resguardando la seguridad de todos y todas los(a) integrantes de la comunidad escolar.

Saluda atentamente,

XXXXXX
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Uso de Salas con situacién de Covid-19
ANTECEDENTES

El covid-19 se transmite en la mayoria de los casos a través de grandes gotas respiratorias y transmisién por contacto
directo. Debido a la posible supervivencia del virus en el medio ambiente durante varias horas, se deben tener rutinas
para evitar el contagio de la enfermedad dentro de las salas del establecimiento.

OBJETIVO
Entregar el proceder para el funcionamiento de salas en época de Covid-19. (Sujeto a lineamientos que vaya dictando el
Ministerio de Educacién y de Salud).

ALCANCE
Este manual aplica para los colegios de la Corporacion Educacional del Arzobispado de Santiago - CEAS.

IMPLEMENTOS

Se requiere tener estos elementos en la sala:

Alcohol gel (manos), alcohol 70% (superficies), mascarilla, pantalla facial y/o mamparas acrilicas (intervencion
personalizada).

PROCEDIMIENTO DE USO DE SALAS

Preparacién de la Se deben sefializar los espacios que se ocuparan. Los puestos situados son planificados para un
sala para maximo de 15 estudiantes, los cuales seran distribuidos con un distanciamiento de al menos 1
reforzamiento metro. Excepcionalmente y siempre que el distanciamiento haya sido comprobado por un

miembro del Comité Covid Central, podran habilitarse salas con 20 puestos para estudiantes.
Las sillas y mesas sobrantes pueden quedar en su lugar, y para esto se debe sefialar con una “X"
los puestos no habilitados, o ser dispuestas en salas que no se ocupen.

Cuidar el distanciamiento con el puesto del docente a cargo.

Siempre debe haber un funcionario a cargo con su mascarilla puesta.

En caso de que se ocupe para una intervencién personalizada, que requiera estar frente a un
estudiante, se usara pantalla facial yyo mampara acrilica.
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Marcar el piso de la sala, donde deben mantenerse mesas y sillas para mantener el
distanciamiento. Esta debe hacerse de modo que el estudiante y funcionario/a a cargo sepan
dénde debe estar posicionada la mesa. A continuacién hay un ejemplo de sefializacién del piso,
con amarillo:




Cinta amarilla con negro o blanca, queda formando una especie de corchete.

Agendamiento de
turnos de
estudiantes

La posibilidad del uso de salas debe ser acordada con Direccién, de acuerdo a los lineamientos
pedagogicos establecidos.

De acuerdo a la organizacién de cada colegio, el establecimiento debera coordinar previamente la
agenda de uso de la sala, con el objetivo de evitar aglomeraciones.

Se comunicaran con los estudiantes para acordar dia y hora.

Turnos, ventilacion
y limpieza

En todo momento se debera mantener abiertas al menos 1 ventana de cada lado de la salay una
puerta (ventilacién cruzada).

Las salas podran usarse de la siguiente manera:

Con 1 grupo de estudiantes: o que permite un horario mas extenso por grupo. En este caso se

requiere un descanso para ventilar la sala por 10 min. dejando puertas y ventanas abiertas).

Con 2 grupos de estudiantes: una misma sala podra ser usada en 2 turnos, lo que permite citar a
mas estudiantes, pero en bloques de horario mas cortos. Requiere una limpieza entre bloques de
las superficies con alcohol al 70%, limpiando especialmente la silla y mesa ocupada por los
estudiantes. Se sugiere disponer de un atomizador con amonio cuaternario para el ambiente (no

mezclar desinfectantes).

Ingreso y egreso

La persona a cargo de los estudiantes en la sala, dejara ingresar paulatinamente a los estudiantes
e ird seflalando que deben ubicarse sélo en los espacios previamente marcados, y deberan ir
sentdndose desde atras hacia adelante También son responsables de recordar que toda persona
que ingrese a la sala debe usar mascarilla, limpiarse las manos con alcohol gel disponible en la
entrada y que no puede consumir alimentos ni liquidos, ademas de realizar la induccién de
estudiantes, de acuerdo al procedimiento especifico dispuesto.

Cuando se deba realizar una ventilacion de la sala, recordarle las medidas de prevencion al
exterior (distanciamiento, uso de mascarilla, lavado de mano). Una vez que el alumno salga y
vuelva nuevamente a ingresar de la sala, debe aplicarse nuevamente alcohol gel (manos). Para
salir, los estudiantes deben salir ordenadamente, desde los puestos adelante y luego los puestos
de mas atras.

Limpieza final

Al final de la jornada se debe realizar un aseo profundo con amonio cuaternario, segun el
protocolo de limpieza. Se debe dar especial atencién a los puestos usados (silla, mesa, manilla,
mampara acrilica).

Mochilas, utiles
escolares

Se debe indicar a los estudiantes a que lleven sus propios Utiles escolares, en bolsos o0 mochilas
pequefias, en la medida de lo posible.

Como los estudiantes no pueden compartir sus Utiles escolares, en caso de que alguno le falte
algdn implemento, le podra indicar al profesor/a para ver la posibilidad de proveérselo. Para esto,
se debe tener un stock de Utiles escolares y entregarselos desinfectados con alcohol 70% de
superficies).

Con el fin de que el/la estudiante no se lleve los materiales sin desinfectar a su casa, se recomienda
ayudar a desinfectar sus cosas (principalmente Utiles del estuche) con alcohol al 70%.

Consideraciones

Publicar aforo por cada sala: 16 personas (15 estudiantes + 1 adulto) o 21 personas (20 estudiantes
+ 1 adulto), segun sea el caso. Debe ser visible antes de ingresar

Se recomienda priorizar la posibilidad de implementar aulas abiertas. (La cantidad de aulas se
mantiene de acuerdo al paso). Se sugiere usar micréfono inalambrico para evitar el sobreesfuerzo
de la voz del docente, en caso que requiera entregar informacion durante periodos largos.

Todo elemento quimico debe quedar en resguardo del adulto a cargo, y fuera del alcance de los




estudiantes.

No se podra compartir materiales entre estudiantes.

6. OTROS
»  Afiches
(1] [T —
= il
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jimportante! AFORO
Al ingresar a la sala: PERM'T'DO
e e e
] Sigue las i Siéntatesdloenlos 1| Usa siempre
; nstrucciones ia:\entcsdisp:r bles Ei mascarillay PERSONAS
H ! alcohol gel -
i H "
- - - Mantén la distancia, evita contagios
Cuidémonos entre todos y todas
Cuidémonos entre todos y todas — — —
I — —
Ejemplo para instalacién aforo : .
Ejemplo para instalacién afuera de la Ejemplo marcas para el piso
(alternativa: cinta )
sala
A L e =
ASIENTO ASIENTO
BLOQUEADO DISPONIBLE
Por favor, no te apoyes
- Cuidémonos entre todos y todas
Manténia ditanc Manténia dstancia. evitacontagios
Cuidémonos todas Cuidémonos entre todos y todas
o — e

Ejemplo afiche para mesoén/escritorio del

Ejemplo marcas para sillas
adulto a cargo.

7. ANEXO

Luego de acordar telefénicamente o por correo la fecha y hora, se debe enviar el mensaje que debe ser informado al
apoderado a través de mail, papinotas o similar, para dejar registro del agendamiento voluntario del cupo del estudiante. En
caso de aplicar la declaracién de salud de estudiantes por formulario de google, éste lo incluye, sin necesidad de mandarle el
mensaje aparte.

“LOGO COLEGIO
INFORMATIVO APODERADO
AGENDAMIENTO PARA REACTIVACION DE SERVICIOS
Estimado apoderado:
Junto con saludar, el propésito del presente correo es confirmar que, atendido que nuestra comuna ya se encuentra en paso __y cumpliendo

con todas las medidas sanitarias dispuestas por la autoridad, nuestro colegio abrira sus puertas para ofrecer a un nimero acotado de
alumnos, espacios como la biblioteca, sala de computacién u otro, para apoyar su proceso educativo a distancia.

En ese contexto, y segun lo conversado telefénicamente, se acuerda a que su hijo(a)
a__horas, de manera voluntaria.

pueda asistir al establecimiento el dia __de __

Con el fin de informar acerca de las medidas de autocuidado y reforzar las normas de seguridad, se indica a continuacion el link para acceder
a los protocolos:

CLICAQUI

Es importante destacar, que al momento de ingresar al establecimiento y conforme a la normativa vigente, se le hara una Declaracién de
Salud, para conocer si su hijo(a) ha presentado alguna de estas situaciones:

1. Haber tenido contacto directo con personas con sospecha de infeccién/sintomas o enfermos de Covid-19 durante las ultimas 2
semanas.

2. Haber tenido alguno de los siguientes sintomas en los ultimos 14 dias: fiebre, tos, dificultad respiratoria, pérdida brusca del olfato o
gusto, malestar general.



3. Usted o las personas con las que vive tienen resultados pendientes de un examen de covid-19.

Si el alumno o alumna presenta alguno de estos casos no podrd ingresar al establecimiento y debera dar aviso previamente al colegio, para
poder entregar la posibilidad a otro estudiante para que pueda asistir al establecimiento.

Agradecemos su compromiso con las medidas para seguir resguardando la seguridad de todos y todas los(a) integrantes de la comunidad

escolar.

Saluda atentamente,
XXXXXX



CORPORACION EDUCACIONAL DEL

ARZOBISPADO DE SANTIAGOD

ANEXO 10:

Lineamientos sanitarios para actividades del PIE en situacion de Covid-19.



CODIGO: SSL-30
[ | ] SEGURIDAD Y SALUD LABORAL EMISOR: DEPARTAMENTO DE
[C[E[A]S] PREVENCION DE RIESGOS
CH LINEAMIENTOS SANITARIOS PARA ACTIVIDADES ELABORACION: OCTUBRE 2020
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Lineamientos sanitarios para actividades del PIE en situacién de Covid-19. SSL-30

ANTECEDENTES
El covid-19 se transmite en la mayoria de los casos a través de grandes gotas respiratorias y transmisién por contacto

directo. Debido a la posible supervivencia del virus en el medio ambiente durante varias horas, se deben tener rutinas
para evitar el contagio de la enfermedad dentro de las salas del establecimiento.

OBJETIVO
Entregar los lineamientos sanitarios para las actividades realizadas por el equipo PIE en época de Covid-19. (Sujeto a

lineamientos que vaya dictando el Ministerio de Educacién y de Salud).

ALCANCE
Este manual aplica para los colegios de la Corporacién Educacional del Arzobispado de Santiago - CEAS.

IMPLEMENTOS

Se requiere tener estos elementos en la sala:

Implementos: Alcohol gel (manos), alcohol 70% (superficies), mascarilla, pantalla facial y/o mamparas acrilicas
(intervencion personalizada). Ademas, se debe contar con los implementos segln la espacialidad de la evaluacién.

Equipamiento:
El profesional que evalla siempre debe usar mascarilla y pantalla facial y/o mampara acrilica. Ademas, estara a

disposicién guantes y pechera desechables.

CONSIDERACIONES SANITARIAS PARA INTERVENCIONES DEL PIE

Preparacion del Se podran habilitar en aulas espacios para evaluaciones personalizadas, dejando hasta 2 duplas
espacio estudiante-profesional en un espacio, es decir, puede haber 2 profesionales realizando
intervenciones en una misma sala, siempre que las condiciones de la actividad a realizar lo
permitan. El aula escogida debe ser contigua a un bafio.

Se deben sefializar los espacios que se ocuparan. Se puede ocupar la mesa del docente, dos mesas
juntas de estudiantes y ubicarse en los extremos de la mesa, 0 en mesones, con un
distanciamiento de al menos 1 metro. (ver ejemplos)

| ol
Ejemplo uso mesa docente:

Ejemplo uso de mesas de estudiantes juntas: ® -. ®

El profesional que realiza la intervencién usara pantalla facial y/o mampara acrilica, y siempre
usara mascarilla, la cual en ningln caso es reemplazada en ningun caso por la pantalla facial.

En caso de necesitar una intervencion que requiera estar al lado del estudiante evaluando avances
inmediatos por uso de cuadernillos o documentos similares, el profesional debe usar siempre
pantalla facial y mascarilla, procurando mantener el distanciamiento en las instancias que sea
posible.

El material concreto comunitario a usar debe ser desinfectado, antes del uso por el estudiante y
después. En caso de que por las caracteristicas del material no pueda ser desinfectado, no se

usara.
Priorizaciény Para el trabajo presencial con estudiantes, se priorizara previa evaluacion a: estudiantes con déficit
agendamiento de motores, linglisticos y cognitivos con mayores necesidades y/o menores avances. Ademas, se

turnos de priorizaran las evaluaciones de semestre.




estudiantes

De acuerdo a la organizacién de cada colegio, el/la Coordinador/a PIE debera reservar previamente
la agenda de un espacio del colegio, con el objetivo de evitar aglomeraciones y respetar el uso
maximo de espacio del establecimiento.

Toda actividad presencial del PIE debera ser acordada con el/apoderado, bajo el principio de
voluntariedad. El/la Coordinador/a y/o profesionales se comunicardn con los estudiantes para
acordar diay hora de la intervencion presencial.

Turnos, ventilacion
y limpieza

En todo momento se debera mantener abiertas al menos 1 ventana de cada lado de la salay una
puerta.

Las intervenciones pueden tener una duracidén maxima de 45 minutos corridos. De necesitar
mayor tiempo, se debe hacer una pausa para favorecer la ventilacion de la sala, es decir, se debe
abandonar la sala por 10 min.

Se puede agendar mas de una intervencién por un mismo puesto, siempre dentro del horario
estipulado. Lo anterior requiere una limpieza de superficies con alcohol al 70% entre bloques,
limpiando especialmente la silla, silla de rueda, mesay posible material ocupado por los

estudiantes. Se sugiere disponer de un atomizador con amonio cuaternario para el ambiente.

Ingreso y egreso

La persona a cargo de los estudiantes en la sala, dejara ingresar al estudiante y le sefializara dénde
ubicarse. También son responsables de recordar que toda persona que ingrese a la sala debe usar
mascarilla, limpiarse las manos con alcohol gel disponible en la entrada y que no puede consumir
alimentos ni liquidos, ademas de realizar la induccién de estudiantes, de acuerdo al
procedimiento especifico dispuesto.

Cuando se deba realizar una ventilacién de la sala y recibir nuevamente al mismo grupo de
alumnos, recordarle las medidas de prevencién al exterior (distanciamiento, uso de mascarilla,
lavado de mano). Una vez que el alumno salga y vuelva nuevamente a ingresar de la sala, debe
aplicarse nuevamente alcohol gel (manos).

La/el profesional acompafiara al estudiante y su acompafiante a la salida, una vez que termine la
evaluacion.

Limpieza final

Al final de la jornada se debe realizar un aseo profundo con amonio cuaternario, segun el
protocolo de limpieza. Se debe dar especial atencién a los puestos usados (silla, mesa, manilla,
mampara acrilica).

Consideraciones

Exclusivamente para el trabajo de los/as fonoaudiélogos/as, tanto el estudiante como profesional
usaran obligatoriamente pantalla facial y se dispondra de una pantalla acrilica entre ellos. Esta
intervencién que implica no usar mascarilla, debera ser realizada exclusivamente al exterior. Si
el/la estudiante no lleva su pantalla facial, se le entregara y al finalizar sera desinfectada con
alcohol (queda en el establecimiento).

El actual protocolo debe llevarse a cabo en concordancia con documento de la Division General de
Educacién del Mineduc sobre: “Orientaciones para la Implementacion de la Evaluacion Diagndstica

Integral y Revaluacion de Necesidades Educativas Especiales (NEE) En comunas que estén en Paso
3 o superior de desconfinamientd’, que implica realizar un Protocolo de Evaluacion Diagnostica
Integral y/o Proceso de Revaluacién, visado por la autoridad de salud local. Dicha autorizacién solo
se requiere en paso 3.

Los profesionales incluyen:
Psicéloga/o, fonoaudi6logo/a, educador/a diferencial, terapeuta ocupacional, psicopedagoga/o,
liderados por el/la Coordinador/a PIE.




Podra entrar hasta un acompafiante por estudiante, en caso de que el profesional que realiza la
evaluacion y/ el Coordinador PIE lo autorice, pero debera esperar en el lugar que el colegio designe
para ello. Ambos podran rellenar solo un documento de declaracién de salud, dejando el nombre
de ambas personas registrada.

Laminas de evaluacion: El material en papel que requiera ser usado en mas de una oportunidad,
debera ser termolaminado para favorecer su sanitizacién posterior.

Si durante la evaluacion, los estudiantes de educacién parvularia o primero basico requieran salir
al bafio, se llamara al personal disponible, en caso de necesitar guia.

Asegurar que la sala ocupada tenga el aforo publicado. Para estas evaluaciones puede haber un
estudiante por 10 m2, es decir, el aforo exterior debiera decir 4. De todas maneras, solo se
contemplan dos duplas profesional-estudiante por aula, siempre que hacer 2 evaluaciones en
simultaneo sea posible desde el punto de vista del contenido de la actividad realizada.

Dentro de la sala, queda prohibido el consumo de alimentos y bebidas.

Todo elemento quimico debe quedar en resguardo del adulto a cargo, y fuera del alcance de los
estudiantes.

Al llegar y cada vez que el estudiante abandone la sala de clases por algin motivo, a su retorno
debe entregar alcohol gel para sus manos.

Los materiales usados por los estudiantes seran sanitizados posteriormente con alcohol 70%
superficies. (por ejemplo: puzles, implementos de terapia, lapices, entre otros).

Con el fin de que el/la estudiante no se lleve los materiales sin desinfectar a su casa, se recomienda
proveerle los Utiles que vaya a usar o ayudar a desinfectar sus cosas (principalmente utiles del

estuche) con alcohol al 70%.

6. ANEXO

Luego de acordar telefénicamente o por correo la fecha y hora, se debe enviar el siguiente mensaje que debe ser informado al
apoderado a través de mail, papinotas o similar, para dejar registro del agendamiento voluntario del cupo del estudiante. En
caso de aplicar la declaracién de salud de estudiantes por formulario de google, este lo incluye, sin necesidad de mandarle el
mensaje aparte.

“LOGO COLEGIO
INFORMATIVO APODERADO
AGENDAMIENTO PARA REACTIVACION DE SERVICIOS
Estimado apoderado:
Junto con saludar, el propésito del presente correo es confirmar que, atendido que nuestra comuna ya se encuentra en paso __y cumpliendo
con todas las medidas sanitarias dispuestas por la autoridad, nuestro colegio abrird sus puertas para ofrecer a un nimero acotado de

alumnos, espacios como la biblioteca, sala de computacién u otro, para apoyar su proceso educativo a distancia.

En ese contexto, y segun lo conversado telefénicamente, se acuerda a que su hijo(a) pueda asistir al establecimiento el dia __ de __
a__horas, de manera voluntaria.



Con el fin de informar acerca de las medidas de autocuidado y reforzar las normas de seguridad, se indica a continuacion el link para acceder
a los protocolos:

CLIC AQUI

Es importante destacar, que al momento de ingresar al establecimiento y conforme a la normativa vigente, se le hard una Declaracién de
Salud, para conocer si su hijo(a) ha presentado alguna de estas situaciones:

1. Haber tenido contacto directo con personas con sospecha de infeccién/sintomas o enfermos de Covid-19 durante las Ultimas 2
semanas.

2. Haber tenido alguno de los siguientes sintomas en los Ultimos 14 dias: fiebre, tos, dificultad respiratoria, pérdida brusca del olfato o
gusto, malestar general.

3. Usted o las personas con las que vive tienen resultados pendientes de un examen de covid-19.

Si el alumno o alumna presenta alguno de estos casos no podra ingresar al establecimiento y deberd dar aviso previamente al colegio, para
poder entregar la posibilidad a otro estudiante para que pueda asistir al establecimiento.

Agradecemos su compromiso con las medidas para seguir resguardando la seguridad de todos y todas los(a) integrantes de la comunidad
escolar.

Saluda atentamente,

XKXXXX



CORPORACION EDUCACIONAL DEL
ARZOBISPADO DE SANTIAGOD

ANEXO 11:

Uso de bafios de estudiantes y funcionarios-as.



CODIGO: SSL-31

[ [ ] SEGURIDAD Y SALUD LABORAL EMISOR: DEPARTAMENTO DE
CIEIAlS PREVENCION DE RIESGOS
USO DE BANOS DE ESTUDIANTES Y i
i W FUNCIONARIOS/AS ELABORACION: OCTUBRE 2020

VERSION: 1 (semana 05/10)

Uso de Bafios de Estudiantes y Funcionarios/as

ANTECEDENTES
El covid-19 se transmite en la mayoria de los casos a través de grandes gotas respiratorias y transmisién por contacto

directo. Debido a la posible supervivencia del virus en el medio ambiente durante varias horas, se deben tener rutinas
para evitar el contagio de la enfermedad dentro de las salas del establecimiento, lo que toma una vital importancia debido
a la frecuencia de uso de bafios por diferentes personas, y los posibles aerosoles causados.

OBJETIVO
Entregar los lineamientos sanitarios para el uso de los bafios de estudiantes y funcionarios/as en época de Covid-19.

(Sujeto a lineamientos que vaya dictando el Ministerio de Educacién y de Salud).

ALCANCE
Este manual aplica para los colegios de la Corporacion Educacional del Arzobispado de Santiago - CEAS y oficina central.

IMPLEMENTOS
Se requiere tener en el bafio:
Alcohol 70% de superficies (uso exclusivo en bafio de funcionarios), toalla de papel, jabon neutro.

CONSIDERACIONES SANITARIAS PARA EL USO DE BANOS

Preparacion del Tanto los bafios de funcionarios/as como de estudiantes, podran ser usados hasta por un maximo
espacio de 2 personas en simultaneo, siempre que las cabinas de los bafios y lavamanos sean al menos 3
casa una, con el objetivo de dejar habilitados hasta 2 WC en los extremos, y 2 lavamanos. (ver
ejemplos)
Ejemplos:

G A R —
8l®

odo

Se usan los WC y lavamanos é & & é éé éé

de los 2 extremos

En un bafio con mas 3 WCy/o

lavamanos, igualmente se Un bafio de estas
ocupan los artefactos de los 2 caracteristicas solo podria
extremos. ser usado por 1 persona

El lineamiento anterior, implica una sefializacion de los artefactos a usar y el aforo al exterior.
Ademas, se dentro del bafio debe haber:

- Recordatorio de lavado de mano por 20 seg.

- Recordatorio de pasos del lavado de manos

- Recordatorio de normas minimas: mantener la limpieza, siempre tirar la cadena con la tapa del
WC cerrada, usar alcohol 70% para desinfectar superficies como cadena y tapa (solo aplica a
funcionarios/as).

Siempre se debe usar mascarilla, y procurando un distanciamiento con la otra persona que pueda
haber en el bafio.

Ventilaciény En todo momento se deberd mantener abiertas al menos 1 ventana, en caso de contar con ella. De
limpieza no haber ventanas, mantener abierta la puerta en todo momento, para favorecer el movimiento y
recambio de aire.

En los bafios de funcionarios/as se mantendra un atomizador de alcohol 70% (superficies), para




que quien use el bafio pueda rociar en la palanca de la cadena y antes/después del uso de la tapa
donde la gente se sienta.

Se prioriza la limpieza en los bafios de estudiantes, en los momentos en que estos se encuentren
en alguna actividad en aula o dentro de los espacios habilitados, segiin Procedimiento de aseo
trabajo y sanitizacion continua. Durante los recesos que se hacen para favorecer la ventilacion de
los espacios habilitados, se dispondra de una persona afuera de cada bafo de estudiantes, quien
entregara alcohol gel al ingresar al bafio y recordara las medidas preventivas adentro (tocar solo lo
estrictamente necesario, lavado efectivo de manos, tirar cadena con tapa cerrada, mantener
limpieza).

Limpieza final

Al final de la jornada se debe realizar un aseo profundo con amonio cuaternario, segun el
protocolo de limpieza. Se debe dar especial atencién a taza del inodoro, llaves de aguay manillas.

Lavado de manos

Realizar un correcto lavado de manos es responsabilidad de cada funcionario/a, de acuerdo a la
informacion entregada (a través de afiches y capacitaciones).

Promover un correcto lavado de manos, es parte del contenido de induccién a los estudiantes, a
cargo del docente y/o asistente de la educacion.

¢Cada cuanto lavarse las manos?:
— Antes de manipular alimentos y con frecuencia durante su preparacion.
— Antesy después de comer.
— Antesy después de ir al bafio.
— Después de sonarse la nariz o tocar la mascarilla.
— Después de tocar basura.
— Después de tocar cualquier superficie.
— Al menos cada dos horas.

¢:Cémo lavarse las manos?
— Conaguay jabon, y abarcando manos, dedos, ufias y mufiecas (ver afiche explicativo)
— Al notener acceso a agua y jabdn, utilizar alcohol gel (manos).

¢Cuanto debe durar el lavado de manos con agua y jabén?
— Ellavado de manos con agua y jabén debe durar al menos 20 segundos.

Contenedor
exclusivo para
elementos de
proteccién de covid
desechables

Se dispondra de un contenedor con tapa y bolsa, exclusivamente para elementos de proteccion
contra el covid desechables, es decir, mascarillas, pecheras, guantes desechables, papel de manos.
Este contenedor se debe sefializar y poner en un lugar accesible al ingreso, el cual debe ser
sefialado a quien pueda requerirlo.

Consideraciones

Siempre debe haber habilitado un bafio de mujeres y de hombres, tanto para estudiantes como
funcionarias, los deberan contar con un adulto a cargo afuera del bafio, para corroborar que se
respete el aforo y el lavado de manos.

Los bafios son limpiados de acuerdo a las condiciones y la frecuencia indicada en Procedimiento
de aseo trabajo y sanitizacién continua: “Para los barios de estudiantes, luego de cada uso masivo
(recreos). Para los barios del personal, durante los horarios de clases o cada 2 horas (dependiendo
del uso)”e incluye una especial atencién en: 7aza del inodoro, llaves de agua y manillas.

Se debe disponer de toalla de papel para el secado de manos y usarla para cerrar el grifo y abrir la
puerta.
Todo elemento quimico debe quedar en resguardo del adulto a cargo, y fuera del alcance de los




estudiantes.

CIEIEIGIE)
Shobds

inodoros y lavamanos, como en el siguiente ejemplo.

Evitar uso de urinarios, pues no tiene tapa que impida la creacién de aerosoles al tirar la cadena.
El coronavirus, no se transmite a través de la piel, sino por la boca, la nariz y los ojos. Por eso es
fundamental lavarse las manos luego de hacer uso del bafio.

Excepcionalmente, si la logistica y cantidad de estudiantes lo requiere, se podrian habilitar 3
artefactos por bafio, siempre que este tenga la capacidad de sefializar un uso intercalado de

6. ANEXO

Ejemplos de afiches a instalar
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Afiche explicativo: Lavado de manos
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ANEXO 12:

Uso de espacios libres en situacion de Covid-19.
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Uso de espacios libres en situacién de Covid-19

ANTECEDENTES
El covid-19 se transmite en la mayoria de los casos a través de grandes gotas respiratorias y transmisién por contacto

directo. Debido a la posible supervivencia del virus en el medio ambiente durante varias horas, se deben tener rutinas
para evitar el contagio de la enfermedad dentro de los espacios del establecimiento, lo que toma una vital importancia
cuando los estudiantes comparten lugares de esparcimiento.

OBJETIVO
Entregar los lineamientos sanitarios para el uso de espacios libres del establecimiento en época de Covid-19 con el fin de

no mezclar grupos de estudiantes y prevenir contagios. (Sujeto a lineamientos que vaya dictando el Ministerio de
Educacion y de Salud).

ALCANCE
Este manual aplica para los colegios de la Corporacion Educacional del Arzobispado de Santiago - CEAS.

IMPLEMENTOS
Se requiere tener en los espacios libres:
Alcohol gel (manos), mascarilla.

CONSIDERACIONES SANITARIAS PARA EL USO DE LOS ESPACIOS LIBRES

Preparaciones El uso de espacios libres se realizara escalonando los horarios y/o sectorizando los patios, es decir,
previas se deberd designar un patio o sector u horario diferenciado donde los alumnos podran estar
durante el periodo de ventilacion de un aula cerrada. De ser necesario, se deberdn ocupar medios
para crear la separacion de patios (ej: cintas estilo de banco, bancas, sillas, etc).

Sefializar las bancas al exterior, procurando que se entienda explicitamente dénde puede sentarse
una personay qué espacio debe dejar libre para mantener un distanciamiento de al menos 1
metro.

A la salida de las aulas, se sefializara:

- El distanciamiento para ingresar a la sala, con cintas en el piso. Estas deben estar lo mas cercanas
a la pared, para no interrumpir el transito del pasillo. No requiere mas de 3 espacios demarcados.
- El trénsito de los pasillos, a través de flechas en el piso, donde se priorizara circular por la
derecha.

Los juegos infantiles, barras de ejercicios y similares, no podran ser usados. De ser necesario,
poner una cinta de peligro para sefializar esta instruccion.

Se pueden incentivar juegos grupales, pero que mantienen el distanciamiento y no implique
intercambio de cosas (Ej: dibujar luche en el suelo; hacer actividades dirigidas; saltar la cuerda con
2 funcionarios/as manejando la cuerda, con el fin de que esta no sea tocada por mas de una
persona y considerando una sanitizacion de esta al final de la jornada; etc).

Designar a personal que esté verificando el cumplimiento de las medidas preventivas, dando
especial enfoque a la entrada y salida del bafio de estudiantes.

Consumo de - Se podra consumir alimentos o liquidos en el periodo en que el estudiante se encuentra al aire
colacién libre, mientras se realiza la ventilacién de las salas. Este es el Unico momento en donde esta
autorizado a no usar mascarilla, debiendo mantener un distanciamiento de 1,5 mts. de otras

personas.




- No podra compartir sus alimentos.
- Debera lavar sus manos antes de comenzar a consumir la colacién, por lo que se debera disponer
de al menos un adulto en el patio con un atomizador de alcoholgel (manos).

Limpieza de manos

Antes de salir del aulay al volver a ingresar, se debe propiciar el lavado de manos con aguay jabén
o entregar alcohol gel. Recordar que este Ultimo es efectivo si se aplica en cantidades suficientes
para esparcir en toda la manos, por 20 segundos.

El personal que esté verificando el cumplimiento de las medidas, tendra un atomizador de alcohol
gel (manos), para entregarles a los estudiantes.

Ventilacién de
espacios cerrados y
uso de sectores del
patio

La necesidad de ventilacion total de los lugares cerrados es fundamental, por lo que se deben
organizar turnos horarios y de uso de sectores. En caso de compartir un mismo patio, pero
distintos sectores, se debera sefializar el limite. Otra opcidn es tener ingresos diferidos, con el fin
de tener descansos para ventilacion.

Contenedor
exclusivo para
elementos de
proteccién de covid
desechables

Se dispondra de un contenedor con tapa y bolsa, exclusivamente para elementos de proteccién
contra el covid desechables, es decir, mascarillas, pecheras, guantes desechables.

Este contenedor se debe sefializar y poner en un lugar accesible al ingreso, el cual debe ser
sefialado a quien pueda requerirlo.

Limpieza final

Al final de la jornada se debe realizar un aseo profundo con amonio cuaternario, segun el
protocolo de limpieza. Se debe dar especial atencién a lugares de alto contacto (bancas, barandas,
manillas)

Consideraciones

Todo elemento quimico debe quedar en resguardo del adulto a cargo, y fuera del alcance de los
estudiantes.

Debe considerar que las aulas al aire libre disminuirdn sus patios o sectores, pues en ellos no
podran circular otros estudiantes que no sean lo que ocuparon dicha aula al exterior.

Se insta a los estudiantes que no compartan el mismo espacio abierto, cuando han estado usando
distintos espacios cerrados.

No podrd haber intercambio de elementos (juegos, juguetes, celulares, lapices, etc) en ningln
momento del uso de espacio libre ni espacios cerrados.

6. ANEXO

Ejemplos de afiches a instalar

PROTECCION
Sticker de suelo. Concientiza sobre cuanto es 1 metro de distancia. @ DESECHABLES

Juntos nos

CUIDAMOS

L\
‘\ CONTENEDOR

A ’ EXCLUSIVO PARA
~ ELEMENTOS DE

Cuidémones entre tedes y tedas

Sefializacién contenedor
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Procedimiento de Induccién de Estudiantes al Establecimiento

1. ANTECEDENTES

El covid-19 se transmite en la mayoria de los casos a través de grandes gotas respiratorias y transmisién por contacto directo.

Debido a la posible supervivencia del virus en el medio ambiente durante varias horas, se deben tener rutinas para evitar el

contagio de la enfermedad dentro de los espacios del establecimiento, lo que toma una vital importancia cuando los
estudiantes comparten lugares.

2. OBJETIVO

Fijar los lineamientos sanitarios para entregar a los/as estudiantes establecimiento cuando asisten al establecimiento en
época. (Sujeto a lineamientos que vaya dictando el Ministerio de Educacién y de Salud).

3. ALCANCE

Este manual aplica para los colegios de la Corporacion Educacional del Arzobispado de Santiago-CEAS.

4. IMPLEMENTOS Y EQUIPAMIENTO
Se requiere tener:
e Implementos: afiche con medidas preventivas covid.

¢ Equipamiento: mascarilla.

5. PROCEDIMIENTO DE INDUCCION A ESTUDIANTES

Cuando un estudiante llegue al colegio, se debe seguir el siguiente procedimiento:

Preparacién

En cada aula o espacio que se ocupe, se debe instalar el afiche de medidas preventivas, en el diario mural o
similar. En caso de ser un lugar que se ocupara exclusivamente con alumnos hasta 6° basico, priorizar usar el
afiche orientados a ellos (con superhéroes).

Instalar pendones en entrada, sobre las medidas preventivas y sintomas.

Bienvenida |Cuando un/a estudiante llega al establecimiento, una vez que pase el protocolo de ingreso, se le debe sefialar el
inicial en lugar exacto en donde realizaran su actividad (biblioteca, sala de computacion, aula cerrada o al aire libre) y
ingreso pedirle que se dirija directamente ahi. Ademas, se le indicard que existe un contenedor exclusivo para desechar
sus guantes o mascarillas desechables, y se les indicara cual es el bafio que podra ocupar.
En caso de que el estudiante no esté seguro de cémo llegar, se le pedira a algun funcionario que lo guie.
Recibimiento |Al llegar al lugar, sea biblioteca, sala de computacion, aula cerrada o al aire libre, el docente o adulto a cargo les
en lugar de |recordara las medidas generales del uso del sector:
actividad - Usar en todo momento mascarilla

- Usar los puestos designados
- No intercambiar materiales con otras personas.
Una vez entregadas las instrucciones iniciales, se les entregara alcohol gel (manos) nuevamente e ingresara.

Instrucciones
dentro del
aula

Una vez que el/la estudiante esté en su puesto, se realizara una introduccion sobre el Coronavirus, sus efectos y
la importancia del autocuidado, el cuidado de los otros y de sus familias, apoyados en la campafia "Juntos nos
cuidamos". Las tematicas se abordaran por nivel, tomando en consideracién lo siguiente:




- Introduccién campania “JUNTOS NOS CUIDAMOS” (mostrar afiches), que se basa en el autocuidado para evitar
contagiarse de la nueva enfermedad llamada covid-19, en donde es fundamental el autocuidado para cuidar a los
demas, a sus familia y a todos en el colegio.

- Para prevenir los contagios se seguiran las instrucciones preventivas. En este punto es donde se explicara el
afiche dispuesto y la responsabilidad que tiene cada persona para cuidarse y cuidar a quienes los esperan en
casa (Realizar ejemplo practico sobre el lavado de manos y el correcto uso de la mascarilla).

Juntos nos

CUIDAMOS

Juntos nos

CUIDAMOS &

Sé'unjsuper/héroe/como)yo,;
cuidate)y/ cuida a los/demas

>

SIGUE LAS MEDIDAS DE AUTOCUIDADO

Y EVITEMOS LOS CONTAGIOS.

Antes de ingresar
lava tus manos o Usa siempre tu Siéntate en los
usa alcohol gel mascarilla lugares indicados
Antes de ingresar a tu No compartas
sala, lava tus manos o Usa siempre la Siéntate en los lugares Mantén limpio tu Si toses o estornudas, alimentos o utensilios:
usa alcohol gel mascarilla indicados puesto tapa tu boca con el como vasos y
antebrazo cubiertos.
? S | O
o % S Si presentas fiebre
&8 ) o sintomas de
Mantén limpio tu No compartas Si toses o estornudas, tapa ) resfrio, avisale a
puesto utensilios tu boca con el antebrazo o8 tu profesor/a o ala
== : . o direccién del colegio
3 Evita tocarte los ojos, = No saludes de mano, L
@ \ la nariz y la boca. abrazo o beso.
Si tienes fiebre o sintomas
ARV e resirio.informaaty e
abrazo o beso o ‘ 7 f
‘
¢« Cuidate y cuidanos

N >

\)

- En la parte de sintomas, se debe mencionar que en caso de presentarlos, deben avisarle inmediatamente al
docente o a cualquier adulto del colegio y que seran llevados a un lugar designado como de aislamiento, hasta
que llegue su apoderado. Recordar que los sintomas podrian ser:

- Fiebre

-Tos

- Dificultad para respirar

- Pérdida brusca del olfato o gusto

- Malestar general (dolor de cabeza, dolor muscular, fatiga)
- Recordar nuevamente los bafios disponibles, y usarlos siendo cuidadosos de no ensuciar, y lavandose las
manos adecuada y detenidamente, seglin lo mencionado en el protocolo de uso de bafios.- Para lugares abiertos:
Explicar que la ventilacién de los lugares que se usen es importante y por eso se armo ese espacio al exterior. En
caso de tomar algun receso, explicar el sector designado para estar.
- Para lugares cerrados: Explicar que la ventilacién de la sala es importante, por lo que se mantendran las
ventanas abiertas y que a mitad del desarrollo de la actividad se tomara un receso para ventilar completamente
el lugar. Cuando deban salir para ventilar los espacios cerrados, recordar cual es el espacio designado de patioy
explicar que es para mantenernos seguros y evitar contagios.




6. CONSIDERACIONES

= En caso de que algun estudiante exprese que tiene sintomas, se le avisara al Delegado Covid del colegio o miembros del

equipo directivo, quienes lo llevaran a la sala de aislamiento designado y daran aviso a su apoderado.

= Siempre se deben mantener visibles los pendones que entregan informacién importante a todos quienes ingresan al

colegio:

Juntos nos

CUIDAMOS

SINTOMAS POSIBLES
DE COVID-19

Pérdida brusca del
olfato y/o gusto

Si tienes sintomas informa
antes de ingresar

Fuente: www.gob.cl/coronavirus

Juntos nos

CUIDAMOS

SIGUE TODAS LAS MEDIDAS
DE SEGURIDAD

tus
zapatos al ingreso

@1 meTR0 @

Mantén la compartas
distancia minima alimentos o ojos, lanarizy la
utensilios como boca
vasos y cublertos

Si tienes sintomas informa
antes de ingresar

Na saludes de
mano, abrazo o
beso.
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Uso de Talleres Técnico Profesional (TP) con situacién de Covid-19

ANTECEDENTES
El covid-19 se transmite en la mayoria de los casos a través de grandes gotas respiratorias y transmisién por contacto

directo. Debido a la posible supervivencia del virus en el medio ambiente durante varias horas, se deben tener rutinas
para evitar el contagio de la enfermedad dentro de las salas del establecimiento.

OBJETIVO
Entregar el proceder para el funcionamiento de los talleres Técnico Profesional (TP) y similares en época de Covid-19.

(Sujeto a lineamientos que vaya dictando el Ministerio de Educacién y de Salud).

ALCANCE
Este manual aplica para los colegios de la Corporacién Educacional del Arzobispado de Santiago - CEAS.

IMPLEMENTOS
Se requiere tener estos elementos en el taller:
Alcohol gel (manos), alcohol isopropilico (articulos electrénicos), alcohol 70% (superficies), mascarilla, lentes de seguridad.

PROCEDIMIENTO DE USO DEL TALLER TP

Preparacién del Se deben sefializar los espacios que se ocuparan. Los puestos situados son para maximo de 20
tallery estudiantes, los cuales seran distribuidos con un distanciamiento de al menos 1 metro, para lo cual
equipamiento. se deberad sefializar en el mesén el espacio de trabajo personal.

(Ejemplos de distribucién de estudiantes)

Cuidar el distanciamiento con el puesto del docente a cargo.
Siempre debe haber un funcionario a cargo con su mascarilla puesta.

El distanciamiento de al menos 1 metro entre estudiantes y con el/la profesor/a, podra
excepcionalmente romperse para observar o trabajar en conjunto una misma intervencién o pieza,
por lo que tanto estudiantes como su profesor/a deberan estar equipados con mascarilla y lentes
de seguridad.

Marcar el piso de la sala, donde deben posicionarse y mantenerse los mesones. A continuacién hay
un ejemplo de sefializacién del piso, con amarillo:

- Cinta amarilla con negro o blanca, queda mancando las esquinas del mesén.

En el caso de que el curso de técnico profesional requiera ocupar el taller de enlace TP, podra
habilitarse para un maximo de 20 estudiantes, en la medida que el distanciamiento lo permita, y
siguiendo las indicaciones del Procedimiento de uso de Sala de Computacién.

Agendamiento de El uso de los talleres debe ser acordado con el encargado del Equipo Directivo que ha asignado el
turnos de colegio, de acuerdo a los lineamientos pedagogicos establecidos.
estudiantes De acuerdo a la organizacion de cada colegio, el establecimiento debera coordinar previamente la

agenda de uso de la sala, con el objetivo de evitar aglomeraciones. Se comunicaran previamente
con los estudiantes para acordar dia y hora.




Turnos, ventilacién
y limpieza

En todo momento se debera mantener abiertas al menos 1 ventana de cada lado del taller y una
puerta (ventilacion cruzada).

Cuando los talleres requieran ser usados en un mismo dia por mas de 1 grupo de estudiantes,
debera realizarse una sanitizacion entre los turnos, lo que implica:

-Sanitizar mesas, sillas, suelo y puerta, con la mochila pulverizadora con amonio cuaternario. Los
implementos electrénicos, computadores, eléctricos, herramientas y piezas que se hayan ocupado,
deben ser sanitizados con alcohol isopropilico.

-Sanitizar lentes de seguridad con alcohol isorpropilico o alcohol 70%.

Entre cada turno deben esperar al menos 30 minutos, para que esté complemente seco.

Rutina de limpieza
de manos

Dado las practicas de manipulacion de aparatos y herramientas, se priorizara su uso individual. De
todas formas, cuando se requiera manipular un aparto o compartir una herramienta, se instara al
lavado de manos con alcoholgel antes y después de esto.

Atencién: los alcoholes son altamente inflamables, por lo que hay que mantener ventilados los
espacios y sé6lo manipular elementos que podrian generar chispa y/o calor, con las manos
totalmente secas.

Ingreso y egreso

La persona a cargo de los estudiantes en el taller, dejara ingresar paulatinamente a los estudiantes
e ird sefialando que deben ubicarse sé6lo en los espacios previamente demarcados, y deberan ir
sentdndose desde atras hacia adelante. También es responsable de recordar que toda persona
que ingrese a la sala debe usar mascarilla, limpiarse las manos con alcohol gel disponible en la
entrada y que no puede consumir alimentos ni liquidos.

La persona a cargo debera realizar la induccién de estudiantes, de acuerdo al procedimiento
especifico dispuesto.

Cuando se deba realizar una ventilacion del taller, recordarle las medidas de prevencion al exterior
(distanciamiento, uso de mascarilla, lavado de mano). Una vez que el alumno salga y vuelva
nuevamente a ingresar, debe aplicarse nuevamente alcohol gel (manos). Para salir, los estudiantes
deben salir ordenadamente, desde los puestos adelante y luego los puestos de mas atras.

Limpieza final

Al final de la jornada se debe realizar un aseo profundo con amonio cuaternario o alcohol
isoproilico, segln el protocolo de limpieza. Se debe dar especial atencién a los puestos usados
(silla, mesoén, manilla, herramientas, piezas, equipos, computadores).

Consideraciones

Publicar aforo por cada sala de taller: 21 personas (20 estudiantes + 1 adulto). Debe ser visible
antes de ingresar. Este aforo debe ser confirmado previamente con la evaluacion en terreno de un
integrante del Comité Covid Central.

En la medida que las actividades lo permitan, se podra implementar aulas abiertas, para todos o
una parte de los estudiantes del taller. Para esto, se sugiere usar micréfono inaldmbrico para evitar
el sobreesfuerzo de la voz del docente, en caso que requiera entregar informacién durante
periodos largos.

Todo elemento quimico debe quedar a resguardo de un adulto a cargo.

6. OTROS

Afiches
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del adulto a cargo.
7. ANEXO

Luego de acordar telefénicamente o por correo la fecha y hora, se debe enviar el mensaje que debe ser informado al
apoderado a través de mail, papinotas o similar, para dejar registro del agendamiento voluntario del cupo del estudiante. En
caso de aplicar la declaracién de salud de estudiantes por formulario de google, éste lo incluye, sin necesidad de mandarle el
mensaje aparte.

“LOGO COLEGIO
INFORMATIVO APODERADO
AGENDAMIENTO PARA REACTIVACION DE SERVICIOS

Estimado apoderado:

Junto con saludar, el propésito del presente correo es confirmar que, atendido que nuestra comuna ya se encuentra en paso __y cumpliendo
con todas las medidas sanitarias dispuestas por la autoridad, nuestro colegio abrira sus puertas para ofrecer a un nimero acotado de
alumnos, espacios como la biblioteca, sala de computacién u otro, para apoyar su proceso educativo a distancia.

En ese contexto, y segun lo conversado telefénicamente, se acuerda a que su hijo(a) pueda asistir al establecimiento el dia __de __
a__horas, de manera voluntaria.

Con el fin de informar acerca de las medidas de autocuidado y reforzar las normas de seguridad, se indica a continuacion el link para acceder
a los protocolos:

CLIC AQUI

Es importante destacar, que al momento de ingresar al establecimiento y conforme a la normativa vigente, se le hara una Declaracién de
Salud, para conocer si su hijo(a) ha presentado alguna de estas situaciones:

1. Haber tenido contacto directo con personas con sospecha de infeccién/sintomas o enfermos de Covid-19 durante las Ultimas 2
semanas.

2. Haber tenido alguno de los siguientes sintomas en los ultimos 14 dias: fiebre, tos, dificultad respiratoria, pérdida brusca del olfato o
gusto, malestar general.

3. Usted o las personas con las que vive tienen resultados pendientes de un examen de covid-19.

Si el alumno o alumna presenta alguno de estos casos no podra ingresar al establecimiento y debera dar aviso previamente al colegio, para
poder entregar la posibilidad a otro estudiante para que pueda asistir al establecimiento.

Agradecemos su compromiso con las medidas para seguir resguardando la seguridad de todos y todas los(a) integrantes de la comunidad
escolar.
Saluda atentamente, XXXXXX



